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�أعِــدّ هــذا الدليــل ليكــون مصــدرًا للمعلومــات والإرشــادات الأساســية؛ ليســتنير بهــا الطــاب خــال فــرة 
دراســتهم بالمعهــد. كمــا يعتــر هــذا الدليــل مصــدرًا لمنتســبي المعهــد، بصفــة عامــة، يطلعــون مــن 

خالــه علــى إجــراءات شــؤون الطــاب.

يحفــظ هــذا الدليــل إلكرونيًــا، ويُتــاح لمنتســبي المعهــد مــن أجــل تحميلــه والاطــاع علــى تحديثاتــه. 
وتعتــر هــذه النســخة ضمــن الطبعــة الخامســة، وتــوزع علــى طــاب المعهــد وأكاديمي�يــه. وفــي حــال 

تعديــل النســخة الإلكرونيــة للدليــل، يجــري إخبــار منتســبي المعهــد مــن طــاب وأكاديميــ�ي بذلــك.
2024آخر تحديث: 2023 
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ترحيب من العميد
عزيزتي الطالبة، عزيزي الطالب:

في البدايـــة أتقـــدّّم إليكم بأحـــر التهـــاني والتبريـــكات على نجاحكم المســـتحق في 
اجتيـــاز عمليـــة القبول التنافســـية بجـــدارة للالتحاق بمؤسســـة أكاديمية ذات رســـالة 
بحثيـــة أصيلـــة في التعليم العـــالي في العـــالم العربي؛ معهـــد الدوحة للدراســـات 
العليا. أُسُِِّـــس هـــذا المعهـــد بهدف المســـاهمة في محـــاولات النهـــوض في البحث 
العلمـــي في العلـــوم الاجتماعية والإنســـانية وفي إنتـــاج معرفي أصيل يشـــتبك مع 
الإنتاج البحثـــي العالمي. ولتحقيق هذه الرســـالة، يتبنى المعهد منـــذ انطلاقه معايير 
أكاديميـــة عالمية ذات مســـتوى متقـــدم في التخصصـــات التي يوفرهـــا، تؤهل حامل 
شـــهادة المعهد لخـــوض غمار تجربـــة التعليم العـــالي في تخصصـــات الدكتوراه في 

مرموقة. عالميـــة  جامعات 

أنتـــم طلابنا الأعزاء جـــزء أصيل في أداء هـــذه الرســـالة؛ إذ لا يمكن للمعهـــد تحقيقها 
مـــن غير دوركـــم الفاعل ومبادرتكـــم. أخذ المعهـــد على عاتقه توفير البيئة المناســـبة 
للمســـاهمة في تأســـيس جيل من الباحثين الشـــباب في العلوم الاجتماعية والإنسانية 
هو أنتم، حيـــث يُلُقى على عاتقكـــم حمل هذه الرســـالة والعبور بها إلى المســـتقبل. 
أنتم من ســـتقومون بـــدور مكمل لما يقوم به معهد الدوحة، فالمســـؤوليات جســـام، 
وكلنـــا ثقـــة أنكم على قـــدر المســـؤولية، والدليل على ذلـــك هو نجاحكـــم في عملية 

الدراســـة. مقاعد  إلى  والوصول  القبول 

 تؤهـــل المعايير العلميـــة في معهـــد الدوحة الطالـــب الحاصل على الدرجـــة العلمية 
للانخـــراط بسلاســـة وبقدرات تنافســـية في ســـوق العمـــل الدولي وفي مؤسســـات 
التعليم العـــالي العالمية المرموقـــة التي تتبع معـــايير علمية مشـــابهة، ولكن حتى 
يتحقق ذلك لا بد لكم من التعاون البنّّاء والمســـؤول مع مؤسســـة المعهد بسياســـاته 
وأســـاتذته وموظفيه ومعـــاييره الأكاديمية. بكم ينجـــح المعهد وتنجحـــون أنتم، فكلٌٌّ 
يكمِِّـــل الآخر للوصـــول إلى الهدف المنشـــود. نجاحكم هـــو نجاحنا، ونتطلـــع إلى عامين 

مـــن العمل المثمر معًًـــا، وكلنا أمـــل أنكم ستســـاعدوننا في تحقيق هـــذا النجاح.

نتبنى في عمادة شـــؤون الطلبة مجموعة مـــن المبادئ التي تقـــود عملنا، وأرجو من 
الطلبـــة والهيئة التدريســـية مســـاعدتنا في الحفـــاظ على هذه المبـــادئ؛ لما لها من 

أثر في تحقيق رســـالة المعهد:

	1 الشراكـــة: لا يمكننـــا تحقيق رســـالتنا بنجـــاح من غير شراكـــة حقيقية بـــن العمادة .

والطلبـــة، تقوم على الحقـــوق والواجبات، وبذلـــك يتحمل كلٌّ مســـؤولياته، ويكمّل 
كل منـــا الآخر، ونســـتطيع النجاح بمـــا نصبو إليه.

	2 الشـــفافية: نحـــرص في عـــادة شـــؤون الطلبـــة على الوضـــوح في السياســـات .
والإجـــراءات وإيصالهـــا إلى الجســـم الطـــابي بشـــفافية ومســـؤولية عاليـــة.

	3 العدالـــة: تعمـــل عمادة شـــؤون الطلبـــة عـــى تطبيق مبـــدأ العدالة والمســـاواة .
للجميـــع أمام السياســـات والمعامـــات المختلفة، فلا تقبـــل العـــادة أن يظُلم طالب.

	4 الملكيـــة: ليس المقصـــود المعنـــى التجـــاري للكلمة، ولكـــن نـــرى أن الطالب بعد .
التحاقـــه بالمعهـــد، يصبـــح جـــزءًا منـــه، فـــأي نجاح يعـــود عـــى الجميـــع، وكذلك 
التقصـــر. بمجـــرد تخرج الطالـــب فإنـــه يصبح ســـفيراً رمزيـًــا للمعهد يمثلـــه ويفخر 
بحمل شـــهادته، فاحـــرص، عزيزي الطالب، عـــى معهدك وعلى مصلحتـــه، فنجاحه 

ســـرتد عليك مســـتقبلًًا، وسيســـاهم بفتـــح آفاق العمـــل والتفـــوق أمامك.

أخيرًاً، أشـــجعكم، أعزائي الطلبة، على التعرف إلى الأقسام المختلفة في عمادة شؤون 
الطلبـــة وعلى الزملاء في الـــعمادة الذين يكرســـون وقتهم لنجاحكـــم. معرفتكم بما 
تقدمه الـــعمادة لمســـاعدتكم على النجاح، وتواصلكـــم البنّّاء مع الزملاء، يســـاعدانكم 
على تحقيـــق تجربـــة ناجحـــة في معهد الدوحـــة للدراســـات العليا. أرجـــو تعاونكم مع 
زملائي الأعـــزاء في عمادة شـــؤون الطلبة ومســـاعدتكم لهم في تحقيق رســـالتهم 

التـــي هدفها نجاحكـــم. معًًا نتقدم، ومعًًا نرســـم مســـتقبالًا زاهرًاً نفخر بـــه جميعًًا.

أرحّّب بكم مرة أخرى.. وأرجو لكم النجاح والتوفيق دومًًا..

الدكتور إبراهيم فريحات

عميد شؤون الطلبة
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رسالة المعهد

معهــد الدوحــة للدراســات العليــا مؤسســة أكاديميــة مســتقلة للدراســات العليــا فــي العلــوم الاجتماعيــة والإنســانية، والإدارة العامــة والسياســات العامــة واقتصاديــات التنميــة، وإدارة 
يه الاجتماعــي والإكلينيكــي، عــاوة علــى العمــل الاجتماعــي. يُحقّــق المعهــد أهدافــه الأكاديميــة مــن خــال  النــزاع والعمــل الإنســاني، والدراســات الأمنيــة النقديــة، وعلــم النفــس بشــقَّ

ت�كامــل بــي التعليــم والتعلّــم والبحــث العلمــي؛ علــى نحــو يؤهــل خري�جيــه ليصبحــوا أكاديميّــ�ي باحثــي فــي حقــول دراســتهم، ومهنيــ�ي أكفــاء فــي مجــالات العمــل.
يهــدف المعهــد، مــن خــال برامجــه الأكاديميــة ونشــاطات أســاتذته البحثيــة، إلــى تحقيــق رســالته المتمثلــة فــي المســاهمة فــي ت�كويــ�ن جيــلٍ جديــدٍ مــن الأكاديميــ�ي والباحثــي المســتقلي 
ــا، والمتمكّنــي مــن المعايــ�ير العلميــة العالميــة والأدوات البحثيــة المنهجيــة الحديثــة القائمــة علــى مبــدأ تداخــل التخصصــات. كمــا يهــدف إلــى ت�كويــ�ن قــادة مهنيــ�ي قادريــ�ن علــى الدفــع  فكريًّ
بالمعرفــة الإنســانية قدمًــا، والاســتجابة إلــى حاجــات المنطقــة العرب�يــة فــي ســبيل التطــوّر الفكــري والاجتماعــي والمهنــي. يتبنّــى المعهــد اســتخدام اللغــة العرب�يــة لغــةً رئيســة للدراســة 

والبحــث مدعومــة باللغــات الحيــة الأخــرى.

معهد الدوحة للدراســـات العليا مؤسســـة أكاديمية مســـتقلة للدراســـات العليـــا في العلوم الاجتماعيـــة والإنســـانية، والإدارة العامة والسياســـات العامة واقتصاديـــات التنمية، 
وإدارة النزاع والعمل الإنســـاني، والدراســـات الأمنيـــة النقدية، وعلم النفس بشـــقََّيه الاجتماعي والإكلينـــيكي، علاوة على العمـــل الاجتماعي. يُحُقّّق المعهـــد أهدافه الأكاديمية 

مـــن خلال تكامـــل بين التعليـــم والتعلّمّ والبحـــث العلمي؛ على نحـــو يؤهل خريجيه ليصبحـــوا أكاديميّّين باحـــثين في حقول دراســـتهم، ومهنيين أكفاء في مجـــالات العمل.

يهـــدف المعهـــد، مـــن خلال برامجـــه الأكاديمية ونشـــاطات أســـاتذته البحثيـــة، إلى تحقيق رســـالته المتمثلة في المســـاهمة في تكويـــن جيلٍٍ جديـــدٍٍ من الأكاديمـــيين والباحثين 
المســـتقلين فكريًّاً، والمتمك�ـــنين من المعايير العلميـــة العالمية والأدوات البحثيـــة المنهجية الحديثـــة القائمة على مبدأ تداخـــل التخصصات. كما يهدف إلى تكويـــن قادة مهنيين 
قادريـــن على الدفـــع بالمعرفة الإنســـانية قدمًًا، والاســـتجابة إلى حاجات المنطقـــة العربية في ســـبيل التطوّّر الفكـــري والاجتماعي والمهنـــي. يتبنّّى المعهد اســـتخدام اللغة 

العربية لغةًً رئيســـة للدراســـة والبحـــث مدعومة باللغـــات الحية الأخرى.

رسالة المعهد
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كليات المعهد وبرامجه
يضـــم معهـــد الدوحة للدراســـات العليـــا كُُليـــتين يقدم فيـــهما عددًًا مـــن برامج 

المميزة والدكتـــوراه  الماجســـتير 

: كلية العلوم الاجتماعية والإنسانية أوالًا

تضم الكلية أربعة عشر برنامجًًا تطرح أربع عشرة درجة ماجستير كالآتي:

• ماجستير العلوم الاجتماعية والإنسانية  – الفلسفة	

• ماجستير العلوم الاجتماعية والإنسانية – التاريخ	

• ماجستير العلوم الاجتماعية والإنسانية  – علم الاجتماع والأنثروبولوجيا	

• ماجســـتير العلـــوم الاجتماعيـــة والإنســـانية  – العلـــوم السياســـية والعلاقات 	
الدولية 

• ماجستير العلوم الاجتماعية والإنسانية – الصحافة	

• ماجستير العلوم الاجتماعية والإنسانية – دراسات الإعلام	

• ماجستير العلوم الاجتماعية والإنسانية – اللسانيات والمعجمية العربية	

• ماجستير العلوم الاجتماعية والإنسانية – الأدب المقارن	

• ماجستير العمل الاجتماعي	

• ماجستير العلوم في علم النفس الاجتماعي	

• ماجستير العلوم في علم النفس الإكلينيكي	

• ماجستير العلوم في الدراسات الأمنية النقدية	

• ماجستير العلوم في إدارة النزاع والعمل الإنساني	

• ماجستير الآداب في حقوق الإنسان	

• ماجستير العلوم في الدراسات الأمنية النقدية	

• ماجستير العلوم في إدارة النزاع والعمل الإنساني	

• ماجستير الآداب في حقوق الإنسان	

كما تقدّّم الكلية ستة برامج في مسار الدكتوراه كالتالي:

• برنامج الدكتوراه  في التاريخ	

• برنامج الدكتوراه في اللسانيات والمعجمية العربية	

• برنامج الدكتوراه في العلوم السياسية والعلاقات الدولية	

• برنامج الدكتوراه في علم الاجتماع	

• برنامج الدكتوراه في الدراسات الأمنية النقدية	

• برنامج الدكتوراه في دراسات الإعلام	

ثانيًاً: كلية الاقتصاد والإدارة والسياسات العامة

تضم الكلية خمسة برامج تتضمن خمس درجات ماجستير، كالآتي:

البرامج الأكاديمية:

• ماجستير الإدارة العامة	

• ماجستير اقتصاديات التنمية	

• ماجستير السياسات العامة	

البرامج التنفيذية:

• ماجستير التنفيذي في الإدارة العامة	

• ماجستير التنفيذي المزدوج في إدارة الأعمال والإدارة العامة	

وتقدّّم الكلية برنامجين في مسار الدكتوراه كالتالي:

• الدكتوراه في اقتصاديات التنمية	

• الدكتوراة في الإدارة العامة	
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يعمل قســـم القبـــول في معهـــد الدوحة للدراســـات العليـــا، بالاشتراك مـــع البرامج 
الأكاديميـــة، على اســـتقطاب خيرة الطلبـــة والإشراف على عملية انتقائهـــم والتحاق 
المقبـــولين منهـــم. ويقوم موظفو قســـم القبول بمـــهمات؛ من بينها على ســـبيل 

الذكـــر لا الحصر:

	1 متابعة عملية تقديم طلبات القبول الإلكترونية وإعداد التقارير..

	2 تقييم اكتمال الطلبات بعد انقضاء موعد التقديم..

	3 تقييم كشوف العلامات طبقًا لمتطلبات المعهد..

	4 متابعـــة عمليـــة التقييـــم الأكاديمـــي وتقديـــم الدعم الـــازم للبرامج خـــال هذه .
. لفترة ا

	5 متابعة سير المقابلات الشخصية وتقديم الدعم اللازم للبرامج خلال هذه الفترة..

	6 متابعة سير عملية التقديم للمنح الدراسية..

إجراءات قسم القبول

 لمعرفة الإجـــراءات المتعلقـــة بالقبول، يرجى التواصل مع قســـم القبـــول أو الدخول 
الطالب: بوابة  إلى 

• التحاق الطلبة.	

• المنح الدراسية.	

• التعهد الطلابي	

أهداف عمليات استقطاب الطلبة وقبولهم ومبادئها

	1 تهدف عمليات اســـتقطاب الطلبـــة وقبولهم في المعهد إلى اختيـــار أجود الطلبة .
قطريـًــا وعربيًا ودولياً.

	2 يعتمـــد قبـــول الطلبـــة في المعهد عـــى مبـــدأ التنافس عـــى أســـاس الجدارة .
الأكاديميـــة، بالاعتـــاد على مناهـــج تقييم تتـــاشى مع أفضل الممارســـات في 

الطلاب. قبـــول  مجال 

	3 يعتمـــد قبول الطلبـــة في المعهد عـــى معايير متعـــددة ولا يقتصر عـــى معيار .
أكاديمـــي بعينه.

	4 يعتمـــد قبول الطلبـــة في المعهد على مبـــدأ التكافؤ وعدم التمييز على أســـاس .
الجنس أو الجنســـية أو أي عوامـــل غير أكاديمية.

	5 تهـــدف عملية القبـــول إلى المســـاهمة في تحقيق أهـــداف رؤية قطـــر الوطنية .
2030؛ وذلـــك عـــر العمل عـــى اســـتقطاب الطلبـــة القطريين وتشـــجيعهم على 

بالمعهد. الالتحـــاق 

الماجستير

المنح الدراسية 

بعـــد صدور قـــرارات القبـــول النهائية، يجـــري التواصل مـــع الطلبة للبـــدء في تقديم 
طلبات المنح الدراســـية. تُحُوّّل الطلبـــات إلى لجنة المنح بالمعهد للبـــتّّ فيها وتخصيص 

المنح بحســـب شروط الاســـتحقاق والموازنة المتاحة، وتقســـم منـــح المعهد نوعين:

• منحة تميم: هـــي منحة التفـــوق العلمي. وتُُمنَـــح لأجود الطلبـــة المتقدمين إلى 	
المعهـــد بناءً عـــى تصنيفهم خلال مرحلـــة القبول.

• منحة ســـند: هي منح مخصصـــة للطلبة المتقدمـــن للمعهد، وتُُمنح على أســـاس 	
المادية. الحاجة 

يجري الإعلان عن نتائج المنح للطلبة المقبولين، وذلك خلال برنامج التوجيه.

قسم القبول
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متطلبات تقديم طلب القبول
تعبئة طلب قسم القبول الإلكروني وتقديم كل المرفقات الآتية من خاله:

نسخة عن هوية رسمية )جواز سفر للطلبة الدولي�ي، البطاقة الشخصية . 1
للقطري�ي والمقيمي(.

شــهادة بكالوريــ�وس أو مــا يعادلهــا أو إفــادة رســمية خاصــة بالتخــرج. ولا ينطبــق . 2
ــ�وس. هــذا علــى طلبــة الســنة النهائيــة مــن البكالوري

نســخة حديثــة مــن بيــان الدرجــات لجميــع مــواد مرحلــة البكالوريــ�وس؛ بمــا فيهــا أي . 3
مــواد محولــة مــن جامعــات أخــرى. يقــدم طلبــة الســنة النهائيــة جميــع الكشــوف 

ــ�خ تقديــم الطلــب. حتــى تاري
خطابَــا تزكيــة مــن أســتاذين علــى درايــة بعمــل المرشــح الأكاديمــي وخرتــه العلميــة. . 4

كمــا يمكــن إرســال خطابــات تزكيــة إضافيــة مــن جهــة المســؤول عــن المتقــدم فــي 
العمــل، فــي حــال كان للمتقــدم خــرة عمليــة.

ــح؛ وهــو رســالة إلــى لجنــة قســم القبــول توضــح أســباب . 5 خطــاب شــخصي مــن المرشِّ
قســم   لجنــة  بإقنــاع  كفيــاً  الطالــب  يــراه  مــا  وت�تضمــن  بالرنامــج،  الالتحــاق  طلــب 

القبــول بأحقيتــه فــي الانضمــام إلــى الرنامــج.
نمــوذج كتابــة أكاديميــة مــن المرشــح بحســب التعليمــات الموضحــة علــى طلــب . 6

القبــول. قســم 
نسخة محدثة من السيرة الذاتية باللغة العرب�ية.. 7
تلبية أحد متطلبات اللغة الإنكليزية الخاصة بالرنامج المراد الالتحاق به.. 8

يعفــى الطالــب مــن شــرط اللغــة الإنكليزيــة فــي حــال تقديــم إفــادة رســمية توضّــح أن 
اللغــة الإنكليزيــة هــي لغــة التدريــس الأساســية خــال مرحلــة البكالوريــ�وس.

يعتمــد المعهــد متطلــب تخــرج فــي اللغــة الإنكليزيــة هــو 6.5 باختبــار IELTS أو مــا يعادلــه. 
ويمكــن أن يســتوفي الطلبــة المقبولــون الحاصلــون علــى 5.5 أو 6 فــي الاختبــار المتطلــب 
بإتمــام دروس لغــة إنكليزيــة فــي أثنــاء الدراســة بالمعهــد. ويمكــن أن يســتوفي الطالــب 
الدرجــة المطلوبــة  إذا تقــدم لاختبــار وأحــرز  الدراســة  أثنــاء  المتطلــب فــي أي وقــت 

للتخــرج.

متطلب اللغة الإنكليزية البرنامج

درجة 5.5 
IELTS أكاديمي

أو
TOEFL iBT 59

أو
DELF B2 50

الإدارة  فــي  التنفيــذي  الماجســتير  العامــة،  الإدارة 
الإنكليزيــة  اللغــة  متطلــب  أن  العلــم  )مــع  العامــة 
للماجســتير التنفيــذي هــو شــرط تخــرج وليــس شــرط 
العامــة،  السياســات  التنميــة،  اقتصاديــات  قبــول(، 
الإعــام  الدوليــة،  والعاقــات  السياســية  العلــوم 
المقــارن،  الأدب  الصحافــة،  الثقافيــة،  والدراســات 
علــم النفــس الاجتماعــي، علــم النفــس الإكلينيكــي، 
العمــل الاجتماعــي، إدارة النــزاع والعمــل الإنســاني، 

الإنســان. حقــوق  النقديــة،  الأمنيــة  الدراســات 

درجة 5.5
IELTS أكاديمي

أو
TOEFL iBT 59

أو
DELF B2 50

الاجتمــاع والأنثروبولوجيــا،  علــم  الفلســفة،  التاريــ�خ، 
العرب�يــة. والمعجميــة  اللســانيات 

درجة 6 
IELTS أكاديمي

أو
TOEFL iBT 78

إدارة الأعمــال  المــزدوج فــي  التنفيــذي  الماجســتير 
العامــة. والإدارة 

جدول )1(: متطلبات قسم القبول )اللغة الإنكليزية(

شروط المنح

	1 لا يجوز الجمع بين منح المعهد الدراسية وأي منحة أخرى مهما كان مصدرها..

	2 يســـتمرّ في الاســـتفادة من منح المعهد الطلبـــة الذين يتمتعـــون بوضع أكاديمي .
جيد. ويحـــق للمعهد ســـحب المنح من الطلبـــة الذين يخلوّن بهـــذا الشرط.

	3 لا يســـتفيد مـــن المنـــح التـــي يقدمهـــا المعهـــد الطلبـــة المســـجلون في برامج .
الماجســـتير التنفيذية أو الدبلوم أو الشـــهادات المتخصصة. ويمكنهم الاســـتفادة 

من منـــح الرعايـــة الخارجية بحســـب بنـــود كل منحة.

	4 لا يســـتفيد من المنـــح التي يقدمها المعهد الطلبة الذين ســـبقت لهم الاســـتفادة .
مـــن منح المعهد في الدرجة نفســـها، ســـواء تـُــوّج ذلك بالحصول على الشـــهادة 

أم لا.

	5 لا يمكـــن أن يعمـــل الطلبـــة الدوليون في قطـــر طبقًـــا لقوانين العمـــل والهجرة، .
ويعتـــر العمـــل في قطر بمقابـــل، مهما كانـــت صفة العمـــل، خرقاً لـــروط المنحة.

المخصصات الشهرية للطلبة الدوليين

• يســـتفيد الطلبة الدوليـــون الحاصلـــون على منـــح المعهد من مخصصات شـــهرية 	
تدفع على 22 شـــهراً تشـــمل أشـــهر الدراســـة للســـنتين الجامعيتين ومـــا بينهما 
من أشـــهر الصيف. ويشـــرط لصرف المخصصات الصيفيـــة التزام الطالـــب بالتقويم 
الأكاديمـــي في حال الســـفر. وبذلك لا يســـتحق الطلبة أي مخصصـــات صيفية في 

حال مغادرتهـــم قبل انتهـــاء الفصل الدراسي رســـمياً.

• دت المخصصات الشـــهرية للطلبة الملتحقين خلال الســـنة الجامعية 2024–2025 	 حُدِّ
بـ 2550 ريـــال قطري لطلبة منحة ســـند، و2800 ريال قطـــري لطلبة منحة تميم.

الدكتوراه

 شروط القبول 

تهـــدف عمليات اســـتقطاب الطلبـــة وقبولهم بدراســـات الدكتـــوراه في المعهد إلى 
اســـتقطاب أجود الطلبـــة من حيث المســـتوى الأكاديمـــي قطريًاً وعربي�ـــا ودوليًاً.

يعتمد قبول الطلبـــة على مبدأ التنافس بين الطلبة المتقدمين على أســـس أكاديمية. 
ويشترط في الطلبة المتقدمين للقبـــول بالمعهد ما يلي:

• أن يكـــون المتقـــدم حاصلًًا على درجـــة البكالوريـــوس في مجال التخصـــص أو مجال 	
مقارب، بمعـــدل تراكمي لا يقل عن 3.20، ودرجة الماجســـتير أو مـــا يعادلها بمعدل 
تراكمـــي لا يقل عـــن 3.50 مـــن 4.00 )أو ما يعادلـــه( من جامعة معتمـــدة ومعترف 
بها في قوائـــم وزارة التربية والتعليـــم والتعليم العـــالي القطرية، وفي تخصص 

ذي صلـــة بالمجال البحثـــي الذي تقدم إليه المترشـــح.

• أن يثبـــت المتقدم أن دراســـته كانـــت بانتظام للحصـــول على درجتـــي البكالوريوس 	
والماجستير.

• يجـــب أن يكون المتقـــدم قادرًا على الدراســـة والبحـــث الأكاديمي باللغـــة العربية 	
مـــع التوفر على معـــارف في اللغـــة الإنكليزية.
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متطلبات التقديم

• تعبئـــة طلـــب القبول الإلكـــروني، ويجب مـــن خلاله تقديـــم كل المرفقات المشـــار 	
إليهـــا أدنـــاه )يجري تقييـــم الطلـــب في حال تقديمـــه كاملًًا مـــع جميـــع الوثائق 

اللازمـــة، نعتذر عن عـــدم التمكّـــن من مراجعـــة الملفـــات الناقصة(.

• نســـخة عـــن هوية رســـمية )جـــواز ســـفر للطلبـــة الدوليـــن، البطاقة الشـــخصية 	
للقطريـــن والمقيمـــن(.

• نسخ مصدّقة من شهادتي البكالوريوس والماجستير.	

• نســـخ مصدّقة من كشـــوف العلامات للبكالوريوس والماجســـتير بما فيها أي مواد 	
محولة مـــن جامعات أخرى.

• تقديـــم نتيجـــة اختبـــار IELTS Academic بحـــد أدنى 6.50 أو TOEFL iBt بحـــد أدنى 	
79 ســـارية المفعـــول. ويسُـــتثنى مـــن شرط اللغة المترشـــح الذي أنهى دراســـة 
الماجســـتير في جامعـــة معتمدة لـــدى المعهد، لغـــة التدريس فيهـــا هي اللغة 

. ية لإنكليز ا

• نسخة من رسالة الماجستير، أو المشروع التتويجي، أو عينة بحثية.	

• رســـالة غايـــة )Statement of Interest) (750-1000 كلمـــة( يـــرح فيهـــا المرشـــح 	
دوافعـــه للالتحـــاق بدراســـات الدكتـــوراه في المعهـــد، وكيف ستســـاهم خلفيته 
ومؤهلاته الأكاديميـــة في نجاحه في البرنامـــج الذي ينوي الدراســـة فيه، إضافة 

المســـتقبلية. خططه  إلى 

• مقـــرح مشروع دكتـــوراه أولي )2000 كلمة( يحدد فيه المرشـــح اهتماماته البحثية 	
والمجالات التي ينـــوي البحث فيها.  

• رســـائل توصية مـــن 3 معرفين على علم بمســـرة المترشـــح الأكاديمية، يرســـلها 	
المعرفـــون مبـــاشرة إلى طلب القبـــول الإلكتروني.

• نسخة محدثة من السيرة الذاتية.	

مراحل عملية القبول

يتأك�ـــد قســـم القبـــول من اســـتيفاء مـــن يجـــري تقييمه مـــن المترشـــحين لمتطلبات 
القبـــول وشروطـــه؛ وتجـــري عمليـــة تقييم الملفـــات بحســـب الخطـــوات التالية:

	1 تقييـــم كشـــوف العلامـــات الدراســـية: هـــي مرحلـــة يقـــوم فيها قســـم القبول .
بمعاينـــة كشـــوف بيـــان درجـــات الطلبـــة لمرحلـــة البكالوريـــوس وتقييمها.

	2 التقييـــم الأكاديمـــي: هي مرحلة يقـــوم فيها أعضـــاء لجان التقييـــم في البرامج .
الأكاديميـــة بتقييـــم ملفـــات المترشـــحين الذيـــن اجتـــازوا مرحلة تقييم كشـــوف 
العلامـــات، ويدخـــل في هذه المرحلة تقييـــم جميع الوثائق والشـــهادات المقدمة 

مـــن الطالب؛ مثـــل: الســـرة الذاتية والمقالـــة البحثية.

	3 المقابلة الشـــخصية: في هـــذه المرحلة يخضع المترشـــح من الذين اجتـــازوا مرحلة .
شـــخصية. لمقابلة  الأكاديمي  التقييم 

المنح الدراسية 

أنواع المنح

	1 منحـــة الطـــور الأول من التســـجيل في دراســـات الدكتـــوراه؛ وتقُدّم هـــذه المنحة .
بحســـب الاســـتحقاق، ووفـــق المعايير الموضحـــة أدناه.

	2 منحة الطور الثاني من التســـجيل وهـــي التفرغ لقراءة المدونـــات؛ ويرتبط الحصول .
عليها بتحقيـــق معدل تراكمي لا يقل عـــن 3.5 في مقررات دراســـات الدكتوراه في 

الأول. الطور 

	3 منحـــة الطـــور الثالث مـــن التســـجيل للتحضـــر للأطروحـــة؛ ويرتبط الحصـــول عليها .
بالنجـــاح في الامتحان الشـــامل.
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شروط المنح

	1 لا يســـتفيد مـــن منح المعهـــد الطلبـــة الذين ســـبقت لهم الاســـتفادة مـــن المنح .
نفســـها، في فـــرة ســـابقة للدراســـة في دراســـات الدكتوراه، ســـواء تـــوج ذلك 

بالحصـــول على الدرجـــة العلميـــة أم لا.

	2 لا يجـــوز لأي طالـــب الجمع بين منح المعهد الدراســـية وأي منحـــة أخرى مهما كان .
مصدرها، إلا بموافقة مســـبقة من مجلس دراســـات الدكتوراه.

	3 عـــى الطلبة الحاصلين عـــى منحة كاملة الالتـــزام مقابل ذلـــك بالعمل في خدمة .
المعهـــد في مجالات البحـــث والتدريس وأي مجـــالات أخرى تطُلـــب منهم، لمدة لا 
تقـــل عن عشر ســـاعات أســـبوعيًا خلال الفصـــول الدراســـية. وتحدد ســـاعات العمل 
للحاصلـــن عـــى منح جزئية بالتناســـب مع قيمـــة المنحة على ألا تزيـــد على خمس 

عشرة ســـاعة أسبوعياً.

	4 يحـــدد مجلس دراســـات الدكتوراه، بالتشـــاور مـــع البرامج والكليات، مجـــالات العمل .
المطلوبة. ويشُـــرط للاســـتمرار في الاســـتفادة من منح المعهد الوفاء بالالتزامات 

أعلاه. المحددة 

اعتماد نتائج القبول

تُعُتمد نتائج القبول بحسب إجراءات الاعتماد بالمعهد، وتضم ما يلي:

	1 توصية لجنة التقييم بالبرنامج الأكاديمي..

	2 موافقة عميد الكلية..

	3 توصية النتائج من لجنة القبول بالمعهد..

	4 اعتماد نائب الرئيس للشؤون الأكاديمية..

التحاق الطلبة بالمعهد

• يتابع قســـم القبـــول التحاق الطلبـــة المقبولين من خـــال مجموعة مـــن الإجراءات 	
المفصلـــة في الجزء الخـــاص بالإجراءات الـــواردة لاحقًا.  

• يقوم الطالـــب المقبول بتأكيد الالتحـــاق وتوقيع التعهد الطـــابي وشروط القبول 	
والمنحة، وإرســـال الشـــهادات ووثائق الإثبات المطلوبة.

بعد إتمام هذه المتطلبات، يبدأ قســـم الخدمات الطلابية بإجراءات الاســـتقدام بحســـب 
المواعيـــد المحددة؛ ضمـــن التقويم الأكاديمـــي المعتمد والجدول الزمنـــي للالتحاق، 
بالتنســـيق مع الـــطلاب. ويـــؤدي التخلف عن حصص برنامـــج التوجيه إلى إلغـــاء التحاق 

الطالب.

في حال وجود أي استفســـارات بشـــأن القبول، يرجى التواصل على البريد الإلكتروني:

admissions@dohainstitute.edu.qa 

أو زيارة مكتب قسم القبول. 
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التسجيل
يقدم قســـم التســـجيل خدمات أكاديمية متعـــددة للطلبة المســـجلين بمعهد الدوحة 

للدراســـات العليا، وقد أنيطت بقســـم التســـجيل مهمات متعددة تشـــمل ما يلي:
• إدارة سجلات الطلبة وضمان جودتها وتطبيق سياسات السجلات الطلابية.	
• الإشراف عـــى حوكمـــة الدخـــول إلى بيانـــات الطلبـــة الأكاديمية، وضـــان تطبيق 	

البيانـــات وسريتها. بـــإدارة  السياســـات المتعلقة 
• تقديم النصـــح للطلبة فيما يتعلـــق بالطلبات والالتماســـات الأكاديمية وتوجيههم 	

إلى الإجراءات الواجب اتباعها بحســـب طبيعـــة الطلب المقدم. 
• إعداد إفادات القيد وكشوف العلامات وشهادات وإفادات التخرج.	

الخطط الدراسية

يجـــري التدريـــس بالمعهـــد وفق خطـــط دراســـية معتمـــدة، وتحـــدد هـــذه الخطط 
المتطلبـــات الأكاديميـــة لـــكل برنامـــج على حـــدة، كما يجـــري اعتمادهـــا في تحديـــد 
الطلبـــة المســـتوفيين شروط التخرج بنـــاء على التطابق بين عدد الســـاعات والمقررات 
المعتمـــدة في الخطة وعدد الســـاعات والمقررات المســـتوفاة من الـــطلاب، ويناقش 
المرشـــد الأكاديمي تفاصيل الخطط الدراســـية مع الطالب خلال مرحلـــة التوجيه وخلال 
مـــدة الدراســـة كذلك. ويتوجـــب على الطالب التعـــرف على خطته الدراســـية والالتزام 

بهـــا لتجنب أي عراقيـــل تحـــول دون تخرجه في الموعـــد المحدد.

يتبن�ـــى معهـــد الدوحـــة للدراســـات العليـــا نظـــام الوحـــدات لقيـــاس تقـــدّّم الطلبة 
ــعنيَّن لكل مقـــرر عدد مـــن الوحدات  الأكاديمـــي في البرامـــج المانحة للشـــهادات، ويـ�
الدراســـية يطابق عـــدد ســـاعات الدراســـة اللازمة مـــن أجل إتمـــام متطلباتـــه بنجاح. 
وتعـــادِِل معظـــم المقـــررات الإلزاميـــة والاختيارية في كليـــات المعهـــد ثلاث وحدات 
دراســـية، وهذا يعني أن كل مقرر يتطلب ثلاث ســـاعات دراسية أســـبوعية خلال الفصل 

الواحد. اـــلدراسي 

تُعُـــرّفّ الوحـــدة الدراســـية بأنها ســـاعة دراســـية أســـبوعية )60 دقيقة لكل ســـاعة 
مكتســـبة( لقيـــاس تعلـــم الطالب مـــن خلال:

• تدريس مباشر أو توجيه متقدم طوال الفصل الدراسي.	
• الأنشـــطة الأكاديمية وغيرها مـــن الترتيبات لتنفيذ الســـاعات الدراســـية كما أقرها 	

معهد الدوحـــة، مثل فترات التدريـــب الخارجي وكتابة الرســـالة.

يمكن حساب عدد الساعات المكتسبة كميًاً من خلال طرق التدريس التالية:
• المحاضرات.	
• المناقشات الصفّية/ الحلقات النقاشية.	
• الرسالة.	
• التدريب الخارجي.	

متطلبات الإقامة الأكاديمية

• يتُوقـــع مـــن طلبـــة الشـــهادات العلميـــة المســـجلين بـــدوامٍ كامل إنهـــاء جميع 	
متطلبـــات برنامجهـــم الدراسي بنجاح خلال أربعة فصول دراســـية عـــى مدى ثلاثة 
ســـنوات )حد أقصى(، أما بالنســـبة إلى الطلبة المســـجلين بدوام جـــزئي، فينبغي 

ألا تتجـــاوز فترة تســـجيلهم بالمعهـــد ثمانية فصول دراســـية قبـــل التخرج.

• يجـــب ألّّا تتجاوز فـــرة أي انقطـــاع عن الدراســـة لطلبـــة الشـــهادات العلمية مدة 	
فصلين دراســـيين، ســـواء كان الانقطاع بوقف قيـــد موافق عليـــه أو لم يكن كذلك، 
وفي حـــال تجاوز فـــرة الانقطاع عن الدراســـة مدة فصلين دراســـيين يفُصل الطالب 

الدوحة. معهـــد  من  نهائيًا 

يقسم الطلبة المسجلون في معهد الدوحة قسمين:

• طلبـــة البرامج الدراســـية التـــي تمنح شـــهادات؛ وهم الذيـــن يقُبلـــون في برنامج 	
دراسي يمنـــح شـــهادة علميـــة على مســـتوى الدراســـات العليـــا، ويقُبـــل هؤلاء 
الطلبـــة على أســـس تنافســـية بعـــد تقديـــم ملـــف متكامل )انظـــر الجـــزء الخاص 

بالمعهد(. والالتحـــاق  بالقبـــول 

• طلبـــة التعليم المســـتمر الـــذي لا يمنح شـــهادات علميـــة؛ وهم الذين يســـجلون 	
في مقـــرر أو أكـــر دون حصولهم على شـــهادة علمية. ويمكنهـــم الحصول على 
شـــهادات حضـــور المقـــررات التي درســـوها بغض النظر عـــن عدد المقـــررات التي 
يســـجلون فيها، ولا يخضع هؤلاء الطلبة للنظام التنافسي للقبول، ولا يســـتفيدون 

من المنـــح التي يقدمهـــا المعهد.

التسجيل في المقررات

يتحمل الطلبة مســـؤولية التســـجيل في المقررات على نحو صحيح في الوقت المحدد 
لذلـــك، ولا يســـمح للطلبة حضور المقـــررات قبل التســـجيل فيها رســـميًًا، كما لا يحصل 
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الطلبـــة على أي رصيد نظير مقررات لم يســـجلوا فيها على نحـــو صحيح، ولا يمكن في 
أي حال التســـجيل في مقررات أو إضافتهـــا بأثر رجعي.

إضافة المقررات والانسحاب منها

تبـــدأ فترة إضافة وحذف المقررات منذ اليوم الأول في الدراســـة وتســـتمر إلى نهاية 
الأســـبوع الثـــاني مـــن كل فصـــل دراسّيّ، وتحكمها المواعيـــد المبينـــة في التقويم 
الأكاديمـــي. خلال هـــذه الـــفترة، يســـمح للطلبـــة بإجـــراء تغـــييرات على مقرراتهـــم 
الدراســـية عبر إضافـــة مقـــررات أو الانســـحاب منهـــا مـــن دون أن ينعكـــس ذلك على 
كشـــوف العلامات. ويجـــب على الطالـــب مراجعة مرشـــده الأكاديمي للتأكـــد من عدم 
ــا(، وللتحقق من عدم  تـــأثير ذلك على وضعه بحســـب الدوام المتبـــع )كامالًا كان أو جزئيـ�
الإخلال بأي من شروط التســـجيل أو الإقامـــة أو التخرج، ولا يســـتطيع الطلبة إضافة أي 

مقـــرر بعد هـــذه الفترة.

يُسُـــمح للطلبة بالانســـحاب من مقرر بعد انتهـــاء فترة حذف المقـــررات وإضافتها حتى 
آخر موعد للانســـحاب من مقـــرر والذي يكون عادة قبل نهاية الأســـبوع الســـادس من 
كل فصـــل دراسي بحســـب التقويـــم الأكاديمي. ويؤدي الانســـحاب مـــن المقرر خلال 
هذه الـــفترة إلى ظهور رمز W من المقرر المنســـحب منه في كشـــف علامات الطالب، 
وينبغي للطالب أن يقدم طلبًًا رســـميًاً إلى إدارة التســـجيل إذا أراد الانســـحاب من مقرر 
مـــا. وتجدر الإشـــارة إلى أن التغيـــب عن الـــدروس دون تقديم طلب الانســـحاب لا يعتبر 
انســـحابًاً من المقـــرر. وفي حال انســـحاب الطالب من مقـــرر بعد انتهـــاء فترة السماح 

بذلـــك فإنه يحصـــل على درجة F )رســـوب( في المقرر، وتدوََّن في كشـــف علاماته.

تسجيل المقررات بصفة مستمع

يســـمح معهـــد الدوحـــة لطلابـــه ومنتســـبيه والمهتـــمين بمقرراتـــه مـــن المجتمـــع 
بالتســـجيل في المقـــررات بصفة مســـتمع، وذلك تماشـــيًًا مع رســـالته في تعزيز بيئة 
فكرية وتشـــجيع نهـــجٍٍ عابرٍٍ للتخصصـــات في التعليـــم والتعلُّمُ. ويتيح حضـــور الدروس 
بصفـــة مســـتمع للطلبـــة وغيرهم مـــن الأفـــراد المؤهـــلين لحضـــور مقرر مـــن دون 
الحصول على رصيد وحدات دراســـية، وتطبق على المســـجلين بصفة مســـتمع من خارج 
المعهد مقتضيات سياســـة الرســـوم بالمعهد )الرجاء الرجوع إلى سياســـة الرســـوم 

على موقـــع المعهد(.

اعتماد وحدات دراسية من برامج ومؤسسات أخرى

يمكـــن أن يقـــدم الطلبـــة المقبولون والطلبـــة المســـجلون في معهـــد الدوحة طلب 
تحويل مقـــررات أتمّوّها بنجـــاح في معاهد أو جامعـــات أخرى، ويتوقـــف قبول طلبات 
التحويـــل حصًرًا على تقديـــر معهـــد الدوحـــة والكليات والبرامـــج المعنية بعـــد تقييم 

الطلب بـــناءًً على مخرـــجات التعلـــيم الخاصة بها.

وتنظم السياسة المختصة هذا الأمر على النحو والضوابط التالية: 

يتوجـــب على المتقـــدمين بطلبـــات تحويـــل المقـــررات تحقيـــق الشروط المبينـــة في 
السياســـة، ومـــن بينها:

• أن تكون المقررات المســـتكملة في المؤسســـات الجامعية الأخرى على مســـتوى 	
أو أعلى(. العليا )ماجســـتير  الدراسات 

• أن تكون هذه المقررات قد أنُجزت في مؤسسة جامعية تحظى باعتراف المعهد.	
• أن تحُتسَب المقررات التي لم تحُتسَب في الحصول على درجة ماجستير أخرى.	
• أن تكون هذه المقررات قد أنُهيت بنجاح.	

الحضور

يعـــدّّ حضـــور الطلبة الـــدروس بانتظام شرطًاً أساســـيًًا للنجـــاح في البرامج الدراســـية؛ 
لذلـــك وضع المعهـــد في سياســـة الحضور تفصـــيالًا للعـــدد الأقصى لســـاعات الغياب 

ســـواء كانـــت مبررة أو غير مبررة، وعواقـــب تجاوزها.

يســـجّّل الأســـاتذة حضـــور الطلبـــة في نظام معلومـــات الطلبـــة، وتقـــع على الطالب 
مســـؤولية حضور الـــدروس والتأكد من مواعيدهـــا والقاعات المخصصة لها، ويســـمح 
بالغيـــاب في الحالات الضروريـــة فقط، شريطـــة الحصول على إذن مســـبق من مدرّسّ 
المقـــرر. وفي حال تعـــذّّر على الطالب الحصول على الإذن مســـبقًًا، يجـــب عليه تقديم 

مبررات الغيـــاب مـــع الأدلة اللازمـــة في أقرب وقت ممكـــن بعد اســـتئناف الحضور.

تحدد سياســـة الحضور حد ســـاعات الغياب القصوى وتبعات الغيـــاب غير المبرر، ويعتبر 
ـــا بالوجود في  التســـجيل في مقررات المعهد، بمـــا في ذلك مقررات الرســـالة، ملزم�
المعهـــد، كما تنتهـــي منافع المنـــح الدراســـية بمجرد انقطـــاع الطالب عن التســـجيل 
الفـــعلي في مقـــررات المعهـــد ســـواء بالفصل، أو وقـــف القيـــد، أو التخـــرج، أو لأيّّ 

أســـباب أخرى.
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لا يعفـــي الغيـــاب المبرر عن المحـــاضرات الطلبة مـــن متطلبـــات المقـــرر )كالواجبات، 
والبحـــوث، والامتحانـــات، والعروض الشـــفهية، والتقاريـــر، ... إلخ(. وينتظـــر من الطالب 

إنجـــاز العمـــل الذي لم يقـــم به أثنـــاء غيابه.

نظام الدرجات

ـــا معياريًاً لاحتســـاب درجـــات الطلبة وتســـجيل تقدمهم  يتبن�ـــى معهد الدوحـــة نظام�
نََمح الدرجات في شـــكل أحرف مقابل كل مقرر دراسي يســـتوفيه الطالب،  الأكاديمي. تُم

ويعتمـــد المعهد توزيع نقـــاط الدرجـــات على كل حرف وفقًًا للســـلم التالي:

يســـتخدم معهد الدوحة المعـــدل التراكمـــي )CGPA( ويعتمده في تحديـــد متطلّّبات 
التخـــرج. ويجري احتســـاب المعدل العـــام للمقـــرّّرات المطلوبة في برنامج الدراســـة 
فقط والتي اســـتكملت في معهـــد الدوحة، ويســـتخدم هذا المقيـــاس لتقييم درجة 

الطالـــب الأكاديمية في نهايـــة كل فصل دراسي.

إضافـــة إلى ذلـــك، يمنح المعهـــد تقديـــرات مختلفة، ويســـتخدم المعـــدل التراكمي 
لتحديـــد هـــذه التقديرات بنـــاء على الجـــدول التالي:

الدرجات والعلامات غير المرتبطة بالمعدل التراكمي

قد تظهر في كشـــوف العلامات درجـــات وعلامات إضافية لا تدخل في حســـاب المعدل 
كالآتي: وهي  التراكمي، 

• درجـــة الحضور بصفة مســـتمع: إذا حضر الطالب بصفة مســـتمع، تعتمـــد علامة ناجح 	
.AU أو راسب AS

• درجة المقررات في طور الإنجاز: تخصص إشارة IP للمقراّت قيد الدراسة.	

• درجـــة مقرر غير مكتمل: في حالات اســـتثنائية فقط يمكن إســـناد إشـــارة I بوصفها 	

 العلامة
الرقمية

 العلامة
بالحرف

 المعدل
تقييم العلامة بالحرف للمقرّّرالتراكمي

95-100A4.00 متميز: أداء متميز؛ يظهر إتقانًاً وفهامًا
استثنائيًًا لموضوع المقرر.

90-94A-3.75 امتياز: أداء بارز؛ يُبُنيّن فهامًا شامالًا ومعمّّقًًا
لموضوع المُقُرََّر.

87-89B+3.25
جيد جدًًا: أداء يفوق المعدل بوضوح مع 

امتلاك معرفة وفهم جيّدّين جدًًا للموضوع 
المقرّّر بلا أيّّ قصور.

83-86B3.00
جيد: أداء يفوق المعدل مع معرفة جيدة 

بالمبادئ كّّتمنه في الحد الأدنى من 
التواصل بكفاءة في هذا الحقل المعرفّيّ.

80-82B-2.75

متوسط: أداء متوسط مع معرفة مقبولة 
بالمبادئ والحقائق كّّتمنه في الحد 

الأدنى من التواصل بكفاءة في هذا الحقل 
المعرفّيّ.

75-79C+2.25 مقبول: فهم أساسي في معرفة المبادئ
والحقائق مع إمكانية وجود قصور.

70-74C2.00.ناجح: أداء هامشّيّ مع وجود قصور مؤكد

00-69F0.غير مقبول: راسب

المعدل التراكميالتقدير

3.75، 4.00امتياز

3.50، 3.74جدارة

3.00، 3.49نجاح

أقل من 2.99رسوب )من دون منح شهادة(
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درجة مقـــرّر للطلبـــة الذين لم يســـتطيعوا إنهـــاء متطلبـــات المقرر لأســـباب جرت 
الموافقـــة عليهـــا، وينبغي للطلبـــة اتباع إجراء "طلـــب مقرّر غير مكتمـــل"، وتوضع 
إشـــارة I على ســـجل الطالب بوصف ذلك درجـــة مؤقتة تحكمها سياســـات التقييم 
وإجراءاتـــه، وتعطـــى للطالـــب فرصـــة التعويـــض خلال أجـــل محدد في السياســـة 
المتعلقـــة بمقـــرر غير مكتمـــل. ويـــؤدي عدم التـــزام الطالـــب بالموعـــد المحدد 

.F لاســـتكمال التقييم إلى رســـوبه وحصوله عـــى علامة

• درجـــة مقبـــول/ غير مقبول: تســـتخدم بعـــض المقررات نظـــام العلامـــات مقبول/ 	
غـــر مقبول، ويحصـــل جميع الطلبة عـــى درجة S مقبـــول أو U غير مقبـــول، وفقًا 

التقييم لذلك المقـــرر المحدّد. لمتطلبـــات 

• علامة الانســـحاب: في حالات الانســـحاب من المقررات بعد الموعـــد النهائي المحدّد 	
للحـــذف والإضافة، وقبـــل الموعد النهائي المحدّد للانســـحاب من المقـــرّرات تظهر 
إشـــارة W في كشـــف علامـــات الطالب، أمّـــا المقرّرات التي ينســـحب منهـــا الطلبة 
بعـــد الموعـــد النهائي المســـموح بـــه بالانســـحاب، فينجـــم عنها علامـــة يحددها 
الأســـتاذ بحســـب حضور الطالـــب والتكليفـــات التي أنجزهـــا. وفي حال تجاوز نســـبة 
الغياب المســـموح بها أو عدم تقديـــم التكليفات يحصل الطالب على درجة رســـوب 
F. وينصـــح الطلبة باستشـــارة مرشـــديهم الأكاديميين قبل الانســـحاب من أي مقرر 

ومراجعـــة التقويم الأكاديمي الســـنوي.

• الانســـحاب الإداري: تظهر إشـــارة AW في كشـــف علامات الطالب مقابـــل أي مقرر 	
يجـــري حذفه بنـــاء على طلـــب الإدارة أو عضـــو هيئة التدريس المســـؤول بســـبب 
غيـــاب الطالـــب المتكرّر وغير المـــرّر، أو بســـبب عدم تحقيـــق متطلبّـــات المقرّر أو 
المتطلبـــات الإدارية في معهد الدوحة، أو بســـبب عدم تســـديد الرســـوم الدراســـية.

)F( تبعات درجة الرسوب

يتعـــرض كل طالب حصـــل على درجة رســـوب F في مقـــرر إلزامي للفصـــل من المعهد 
بشـــكل نهائي. أمـــا في حال حصـــول الطالب على درجة رســـوب F في مقـــرر اختياري 
فتســـجل الدرجة في ســـجل علاماتـــه، ويتوجب عليه تعويضه بدراســـة مقـــرر اختياري 
آخـــر بدلًًا عنـــه. ويتعرض كل طالب حصل على علامة رســـوب في أكثر مـــن مقرر اختياري 

المعهد. مـــن  للفصل  واحد 

ويتّبّـــع معهـــد الدوحـــة إجراءًً رســـميًاً قد يلجـــأ إليه الطلبـــة لتقديم الـــتماس من أجل 
تعديل علاماتهم بحســـب سياســـة "الـــتماس الطلبـــة الأكاديمي".

المستوى الأكاديمي

ينبغـــي للطالب المحافظة على مســـتوى أكاديمي ســـليم طوال فترة الدراســـة في 
معهد الدوحـــة. ويعدّّ الطالب في مســـتوى أكاديمي ســـليم إذا:

• تخطى القيود كافة عن وضعية قبوله المشروط.	
• حافـــظ على معـــدل درجـــات تراكمي قـــدره 3.00 مـــن 4.00 )حـــد أدنى( طيلة فترة 	

بالمعهد.  دراســـته 
• لم يرسب في أي مقرر من المقررات الإلزامية.	
• لم يرسب في أكثر من مقرر اختياري.	
• أحـــرز تقدمًـــا مقبـــولًًا نحـــو تحقيـــق شروط الشـــهادة الأكاديمية، ومنهـــا تقديم 	

مـــروع رســـالته أو بحثـــه التتويجي.
• استوفى جميع المعايير الأخرى للكلية أو البرامج.	

الاختبار الأكاديمي

الاختبـــار الأكاديمي هو آلية لمتابعة الطلبة عند فشـــلهم في الحفاظ على مســـتوى 
أكاديمـــي ســـليم، عند وضـــع الطلبة تحـــت الاختبـــار الأكاديمي يحصلـــون على متابعة 
أكاديمية خاصة من مرشـــديهم الأكاديمـــيين وتتاح لهم فرصة فصل واحد للاســـتدراك 

وتحقيق المســـتوى الأكاديمي الســـليم وفق شروطـــه الموضحة أعلاه.

يُفُصل مـــن المعهد كل طالب لا يحقق شروط الاختبار والمســـتوى الأكاديمي الســـليم 
قبل الموعد النهائي المحدد في سياســـة المســـتوى الأكاديمي.

وقف القيد

يحـــق لأي طالب مـــن طلبة المعهد التقـــدم بطلب وقف قيد لفترة محـــددة في حالات 
خاصـــة تحـــول دون مواصلته للدراســـة، وهو مـــا يعني إيقـــاف تســـجيل الطالب على 
نحوٍٍ كلٍيٍ لفترة محددة )فصل دراسي أو ســـنة دراســـية(. ويحتـــاج الطلب إلى عدد من 
الموافقات تشـــمل: توصية قســـم التســـجيل وتوصية المرشـــد الأكاديمي، وموافقة 
رئيـــس البرنامـــج، وعميد الكليـــة، وعميد شـــؤون الطلبـــة. ويجب إيداع الطلب بحســـب 

التسجيل. قســـم  إجراءات 

لا يحـــق للطالـــب التغيـــب عن المحـــاضرات قبـــل الموافقـــة على طلب وقـــف القيد إلا 
باســـتخدام إجراء الترخيـــص بالغياب، وتطبق سياســـات الحضـــور على الطالب إلى غاية 

صـــدور الموافقة الرســـمية بوقـــف القيد.
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لا يُعُـــاد تســـجيل الطالـــب الموقوف قيـــده على نحو تلقـــائّيّ بعد انتهـــاء فترة وقف 
القيد، بل يســـتلزم ذلك اتبـــاع إجراء إعادة القيـــد قبل فترة التســـجيل المنصوص عليها 
في التقويـــم الأكاديمي. وعلى الطلبة الدوليين المســـتفيدين مـــن وقف القيد لمدة 
ســـنة تقديم طلـــب إعادة القيد قبل ثلاثة أشـــهر على الأقل من موعـــد بداية الدروس، 
وذلك لاســـتصدار تـــأشيرات جديدة لهم، ولذلـــك لا ننصح الطلبة الدولـــيين بوقف القيد 

لفصـــل واحد نظـــرًاً إلى طول المدة المطلوبـــة لإنجاز المعـــاملات الخاصة بهم.

الانسحاب النهائي من المعهد

يجـــب على طلبة الشـــهادات العلميـــة الراغبين في الانســـحاب النهـــائي من المعهد 
تقديـــم طلب انســـحاب إلى قســـم التســـجيل، والقيام بـــإخلاء طرفهم مـــن المعهد 
بحســـب الإجـــراءات المتبعـــة. ويعتبر كل طالب ينســـحب مـــن المعهد مـــن دون تقديم 
طلب رســـمي بالانســـحاب وإخلاء طرفـــه طالبًاً مفصوالًا بســـبب الانقطاع عن الدراســـة، 

ــق الفصـــل في ملفه لـــدى المعهد. ويوثـ�

متطلبات التخرج

يتخرج الطلبة في المعهد عند اجتياز مراجعة الدرجات النهائية بنجاح وفق ما يلي: 

• استيفاء تسجيل المقررات ودراستها بحسب الخطة الدراسية.	

• استيفاء معدل تراكمي نهائي 3.0. 	

• استيفاء متطلب اللغة الإنجليزية. 	

• استكمال رسالة الماجستير أو البحث التتويجي، بحسب خطة البرنامج.	

بعد إتمـــام كل متطلبـــات البرنامج وتلقـــي التقييـــم النهائي، يـــخلي الطلبة طرفهم 
بحـــسب إجراءات قـــسم الخدمات الطلابية.

التماس الطلبة الأكاديمي

يحـــقّّ للطلبة المســـجّّلين في معهـــد الدوحة تقديم الـــتماس بخصوص بعـــض الأمور 
المتعلقـــة بالجانـــب الأكاديمي لحياتهـــم داخل المعهـــد، ومنها الـــتماس فيما يخصّّ 
الدرجـــات أو تســـجيل مقرر إضـــافي وغيرها. تُرُســـل الالتماســـات إلى مكتب التســـجيل 
ـــا للإجراءات المنصوص  لتوجيههـــا إلى الجهة المعنيـــة، ويُشُترط تقديم الالتماس وفق�

المعهد. سياســـات  في  عليها 

يســـتطيع الطلبـــة تقديـــم الـــتماس على ســـبيل المثال وليـــس الحصر في المســـائل 
: لية لتا ا

• العلامـــات الممنوحـــة للأعمال التي جـــرى تقييمها، بما في ذلـــك العلامة النهائية 	
شـــكلي. خطأ  من  الناتجة  للأطروحة 

• طلب التسجيل لـعدد الساعات القصوى المسموح بها في البرنامج.	

• قرارات لجان التأديب.	

• طلب تمديد فترة الاختبار الأكاديمي.	

يجـــب أن يُرُفق الالـــتماس بالأدلـــة الواضحـــة والوثائق الداعمـــة، ولا يمكـــن أن يقدّّم 
الطلبة التماسًًـــا فيما يخالف سياســـات معهد الدوحة للدراســـات العليـــا. ويجري في 
العـــادة الرجـــوع إلى الطالب بالقـــرار المتعلق بالتماســـه خلال 10 أيام عمـــل من تاريخ 

اكـــتمال تقديم طلـــب الالتماس.

شكاوى الطلبة وتظلماتهم الأكاديمية

يحـــق للطلبة تقديم شـــكاوى وتظلمات حول طـــرق تنفيذ الخدمـــات الأكاديمية أو غير 
الأكاديميـــة التي يقدمها المعهـــد، كما يمكن التظلم ضد أي مُُنتســـب من منتســـبي 
المعهـــد عنـــد التعـــرض لســـوء المعاملـــة، أو الظلـــم، أو التمييـــز، أو غير ذلـــك مـــن 

المعهد. لسياســـات  المنافية  الممارســـات 

ونقـــتصر في هذا الجزء على التظلمات ذات الطابع الأكاديمي التي ترســـل إلى قســـم 
التســـجيل، وإذا لم يكن التظلـــم ذا طبيعة أكاديمية، فيجري في هـــذه الحالة التواصل 

مع قســـم الخدمات الطلابية وفق الإجـــراءات المعمول بها.

يشـــجع المعهد الطلبة على مخاطبة الشخص أو القســـم المعني أو المسؤول بهدف 
حل المشـــكلات عن طريـــق الحـــوار أوالًا ما أمكن ذلك، ويمكن تقديم شـــكوى رســـمية 
مـــن خلال عمادة شـــؤون الطلبة التي تســـجلها وتتحقـــق من إرفاق الوثائـــق الداعمة 

ذات الصلـــة قبل توجيههـــا إلى الجهة المختصة.

ويجـــري التعامـــل مـــع جميع الشـــكاوى التـــي يقدمها الطلبـــة بسرية تامـــة وبمبدأ 
العدالـــة، وتُحُظَـَــر معاقبـــة المشـــتكي أو مضايقتـــه أو اتخـــاذ أي إجـــراءات انتقامية 

تمييزيـــة ضده بســـبب الشـــكوى التـــي قدمها.
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السلوك الأكاديمي

يلتـــزم معهـــد الدوحة بمبـــادئ النزاهـــة والأمانـــة الأكاديميـــة، ويتوقع مـــن جميع 
الطلبة الالتـــزام التام بهـــا في جميع الأنشـــطة الأكاديمية داخل الصفـــوف وخارجها، 
ويتعهـــد الطالـــب بالالتـــزام بقواعـــد الســـلوك الأكاديمي عنـــد الالتحاق والتســـجيل. 

وتشـــمل قواعد الســـلوك الأكاديمي، على ســـبيل المثـــال لا الـــحصر، ما يلي:

	1 الأمانة الفكرية..

	2 المعايير الأخلاقية العالية للسلوك الأكاديمي..

	3 تقديـــم عمل أصيـــل أنجـــزه الطالب بجهـــود ذاتيـــة في كل المهـــات والتكليفات .
والمتطلبـــات الأكاديميـــة مـــن قبيـــل إيجـــاد المصـــادر واســـتخدامها للتوصل إلى 

اســـتنتاجاته والتعبـــر عـــن أفكاره.

	4 تقدير عمل الآخرين وجهودهم، والإحالة إلى المراجع بطريقة ملائمة..

	5 إجراء بحوث نزيهة باستخدام طرق بحث ملائمة وذكر نتائج دقيقة. .

	6 اعتـــاد الطالب على جهوده الذاتيـــة في إتمام الامتحانات وجميـــع أنماط التقييم .
الأخرى. 

سوء السلوك الأكاديمي والانتحال

ســـوء الســـلوك الأكاديمي هو أي خـــرق لمبادئ النزاهـــة والأمانـــة الأكاديمية؛ مثل: 
الانتحال، والتلفيـــق، والغش، والتزويـــر. ويعاقب المعهد الطلبة الذيـــن تثبت إدانتهم 
بســـوء الســـلوك الأكاديمي وفقًًا لسياســـة قواعد الســـلوك الأكاديمـــي، لذلك ننصح 
جميع الطلبـــة بالاطلاع على السياســـة والتعرف إلى أنواع ســـوء الســـلوك الأكاديمي 

وعواقبـــه التي قـــد تصل إلى الفصل مـــن المعهد.

 SIS نظام معلومات الطلبة

عمـــل معهد الدوحة على تثبيـــت نظام متطور لمعلومات الطلبة يتيح لهم الاســـتفادة 
من خدمـــات آنيـــة عبر بوابـــة الخدمة الذاتيـــة، ويمكّّنهـــم مـــن الاطلاع على وضعهم 
الأكاديمي وعلى درجاتهم وتقييماتهم ووضع تســـجيلهم بالمعهـــد، ويعتبر النظام 

المرجع الأســـاسي والرســـمي للبيانات الطلابية التـــي تُحُفََظ فيه على نحـــو دائم. من 
واجـــب الطلبة التعـــرف على خصائص النظـــام عبر حضور الورشـــات التدريبية المخصصة 
التي يقدمها قســـم التســـجيل بالتعـــاون مـــع إدارة تكنولوجيا المعلومـــات. كما يجب 
على الطلبـــة الاطلاع على دليل الاســـتخدام وطلب المســـاعدة عنـــد الضرورة، ولا تُقُبل 
أي أعذار بســـبب الإخفـــاق في اســـتخدام النظام عنـــد التخلّفّ عن التســـجيل أو تجاوز 

والإضافة. الحـــذف  مواعيد 

التواصل مع الطلاب

يعـــتبر البريد الإلـــكتروني التابـــع للمعهد وســـيلة التواصل الرئيســـة والرســـمية بين 
الطلبـــة وهيئة التدريـــس وإدارة المعهـــد، لذا يجـــب على الطالب مراجعتـــه بانتظام، 
وهو مســـؤول عن الاســـتجابة لتعليمات الكليـــات والإدارات، ويتحمل تبعـــات إهمال ما 

مـــراسلات. من  يصله 

في حـــال وجـــود أي استفســـارات حول القضايـــا التي تندرج تحت مســـؤوليات قســـم 
التـــسجيل، الرجاء التواـــصل على العـــنوان الإلكتروني:

registration@dohainstitute.edu.qa  أو زيارة مكتب قسم التسجيل.
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الأكاديمــي وعلــى درجاتهــم وتقي�يماتهــم ووضــع تســجيلهم بالمعهــد، ويعتــر النظــام 
المرجــع الأساســي والرســمي للبيانــات الطابيــة التــي تُحفَــظ فيــه علــى نحــو دائــم. مــن 
واجــب الطلبــة التعــرف إلــى خصائــص النظــام عــر حضــور الورشــات التدري�بيــة المخصصــة 
التــي يقدمهــا قســم التســجيل بالتعــاون مــع إدارة ت�كنولوجيــا المعلومــات. كمــا يجــب 
علــى الطلبــة الاطــاع علــى دليــل الاســتخدام وطلــب المســاعدة عنــد الضــرورة، ولا تُقبــل 
أي أعــذار بســبب الإخفــاق فــي اســتخدام النظــام عنــد التخلــف عــن التســجيل أو تجــاوز 

ــد الحــذف والإضافــة. مواعي

التواصل مع الطلاب
يعتــر الريــد الإلكرونــي التابــع للمعهــد وســيلة التواصــل الرئيســة بــي الطلبــة وهيئــة 
التدريــس وإدارة المعهــد، لــذا يجــب علــى الطالــب مراجعتــه بانتظــام، وهــو مســؤول عــن 
الاســتجابة لتعليمــات الكليــات والإدارات، ويتحمــل تبعــات إهمــال مــا يصلــه مــن مراســات.

في حال وجود أي استفسارات يرجى التواصل على البريد الإلكتروني:
registration@dohainstitute.edu.qa

أو زيارة مكتب قسم التسجيل في مبنى الحياة الجامعية 1
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يختص قســـم الخدمـــات الطلابيـــة بمعهد الدوحـــة لعمادة شـــؤون الـــطلاب، ويختص 
هـــذا القســـم بتقديـــم جميـــع الخدمـــات غير الأكاديميـــة التي يحتـــاج إليهـــا الطالب 
منـــذ التحاقه بالمعهـــد حتى تخرجـــه فيه. ويعـــتبر قســـم الخدمات الطلابيـــة الجهة 
المخولـــة للتواصـــل مع الطلبـــة على نحو مبـــاشر في جميـــع الأمـــور غير الأكاديمية، 
وهـــو  حلقة الوصـــل بين الطالـــب وباقي إدارات المعهـــد. ويحرص فريق عمل قســـم 
الخدمـــات الطلابية المســـاهمة في تـــوفير حياة طلابيـــة بتجربة ثرية مـــن حيث التنوع 
في النشـــاطات؛ حتى تـــتماشى مع رؤيـــة المعهد التي تؤمـــن بارتباط جـــودة الحياة 

الطلابيـــة بتحقيـــق المســـتوى العلمي والمعرفي المنشـــود.

ــة على جوانب مختلفـــة تُعُرض على نحـــو مفصل في هذا  وتشـــتمل الخدمـــات الطلابيـ�
الدليـــل، ومن أهمهـــا: برنامـــج التعريـــف، والأندية والفعاليـــات الطلابيـــة، والمجلس 
ــق بمعـــاملات الطلبة الخاصـــة بالإقامـــة والهجـــرة والأوراق  الـــطلابي، وكل مـــا يتعلـ�
الرســـمية، وكذلك مخصصـــات الطلاب، والرعايـــة الصحية، وإخلاءات الطـــرف، والإفادات.

برنامج التوجيه للطلبة الجدد

يُفُتتح العـــام الدراسّيّ بمعهد الدوحـــة ببرنامج التوجيه كما هـــو موضح في التقويم 
الأكاديمـــيّّ، وذلك قبـــل البـــدء بالمحاضرات الرســـمية، ويـــوكل إلى قســـم الخدمات 
الطلابيـــة تنظيم برنامج التوجيه بالتنســـيق والتعاون مـــع إدارات المعهد ذات العلاقة.

الهدف الأســـاسي من هـــذا البرنامج هو الترحيـــب بالطلبة الجـــدد في مجتمع المعهد 
وتعريفهـــم به، وتهيئتهم للشروع في عملية التســـجيل وبدء محاضراتهم الدراســـية 
ولقائهـــم مـــع مرشـــديهم الأكاديمـــيين، وكذلك تعريـــف الطلبـــة الدولـــيين منهم 
بالأعـــراف القطريـــة والحيـــاة في دولة قطـــر، كما يُعََُـــرَّفَ الطالب بسياســـات المعهد 
ولوائحـــه، بمـــا فيهـــا مســـؤولياته الأكاديميـــة والشـــخصية في أثناء الدراســـة في 
المعهـــد. ويتضمن برنامـــج التوجيه محاضرات عن المـــوارد الأكاديميـــة؛ منها المكتبة، 
ومركـــز اللغات، وخدمات تكنولوجيـــا المعلومات. كما يتعرف الطالـــب إلى باقي مرافق 

. لمعهد ا

نـــح كل طالب في برنامج التوجيه رقامًا يســـتخدمه وســـيلةًً للتعريف بصفته طالبًًا في  ميُم
المعهد، ويحتاج الطالب إلى هذا الرقم للاطلاع على ســـجلاته الأكاديمية، وللاســـتفادة 
مـــن الخدمات المتنوعة، والاستفســـار عـــن أي معلومات تتعلق بوضعـــه في المعهد. 
ويأتي هـــذا تمهيدًًا لإصـــدار بطاقـــات الطالب لجميـــع الطلبة المســـجلين، ويجب على 

الطالـــب حمل هذه البطاقـــة داخل حرم المعهـــد في جميع الأوقات. ويُسُـــلم الطالب 
خلال برنامـــج التوجيه بريده الإلـــكترونّيّ الخاص به، والذي يصبح الوســـيلة الأساســـية 

معه. للتواصل 

فبرنامج  المعهد،  في  المقبولين  الطلبة  لجميع  إلزامي  التوجيه  برنامج  حضور  تنبيه: 
عليه  التي  الإجراءات  إلى  والتعرف  المعهد  في  الاندماج  من  الطالب  يمكّّن  التوجيه 

القيام بها للبدء بدراسته.

الأندية والفعاليات الطلابية

النـــادي الـــطلابي هو هيئة تنظيميـــة طلابية تقوم بعـــدد من الفعاليـــات في مجالات 
معيّّنـــة بترخيص مـــن المعهد. وتعمـــل الأندية الطلابيـــة تحت إشراف قســـم الخدمات 
الطلابيـــة، ومـــن ثم فـــإنّّ إنشـــاء أيّّ نـــادٍٍ طلابي يحتاج إلى التنســـيق مـــع أعضاء هذا 
القســـم الذي يعرض مقترحات إنشـــاء الأنديـــة الطلابية على لجنة مختصة لدراســـتها. 
ويتمثـــل الهدف الأســـاسي مـــن الأنديـــة الطلابية في خلق فضـــاء يمك�ـــن الطلبة من 
تنظيـــم فعالياتهـــم في بيئة منظمـــة ومهيكلة. تعمـــل الأندية على تنشـــيط الحياة 
الطلابية وشـــحذ المواهب وصقلها، وتشـــجيع النقاش في مختلف القضايا، والإسهام 

في تكريـــس ثقافة قبـــول الاختلاف والتفـــكير النقدي.

يتـــعين على كل نـــادٍٍ تقديم خطتـــه الســـنوية أو الفصلية لقســـم الخدمـــات الطلابية. 
بعـــد الموافقة على التأســـيس، يلتـــزم النادي بإعلام قســـم الخدمـــات الطلابية وأخذ 
موافقتـــه على أيّّ نشـــاط يـــودّّ القيام بـــه. يجب على النـــادي طلـــب الموافقة على 
الفعاليـــات قبل شـــهر من تنفيذها إذا كانـــت الفعاليات تتضمن طلبـــات شراء. وفي غير 
ذلك يجب طلـــب الموافقـــة على الفعاليات قبل أســـبوع من موعد تنفيذهـــا. ولا يحق 
لأيّّ جهـــة طلابية تنظيـــم أي فعالية داخل حـــرم المعهد من دون أخذ تصريح مســـبق 

من قســـم الخدمـــات الطلابية.

من أجـــل الانخراط في أي ناد مـــن الأندية الطلابيـــة، يجري التواصل مـــع مكتب النادي 
ـــا في حالة الرغبة في إنشـــاء نـــادٍٍ طلابي جديد، فتجري  لإتمـــام إجراءات الانخـــراط. أم�

مراجعة إجراءات تأســـيس الأنديـــة الطلابية.

يتيـــح المعهـــد للطلبة تنظيـــم فعاليـــات طلابية أخـــرى قـــد لا تندرج ضمـــن تخصصات 
الأنديـــة الطلابيـــة الموجودة داخـــل معهد الدوحـــة، وفي هذه الحالـــة يكفي تقديم 

قسم الخدمات الطلابية
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ـــا من موعـــد تنفيذها إلى قســـم الخدمات  مـــقترح مفصّّـــل عن الفعاليـــة قبل 30 يوم�
الطلابيـــة إذا كانـــت الفعاليـــة تتطلـــب القيـــام بمشتريات. وتجـــري دراســـة الفعالية 
وتُعُـــرض على عميد شـــؤون الطلبـــة أو مديـــر الإدارة. وبعـــد الموافقة يبـــدأ التحضير 

للفعاليـــة بإشراف مـــن مســـؤولة الفعاليات والأنشـــطة الطلابية في القســـم.

ــشترط ألا تكون مندرجة ضمن مجـــالات اختصاص أحد الأندية  للموافقـــة على الفعالية، يـ�
الطلابيـــة بالمعهـــد. وفي حالة اندراجها ضمـــن تخصصات الأنديـــة الطلابية الموجودة، 

تُحُال إلى النادي لمناقشـــتها والمشـــاركة في عملية تنظيمها.

ـــاء  ـــقترح إنش ـــدم بم ـــة التق ـــد الدوح ـــة بمعه ـــن الطلب ـــة م ـــتطيع أي مجموع ـــه: تس تنبي
ًــا مـــع سياســـات إجـــراءات الأنديـــة الطلابيـــة،  نـــادٍٍ طلابي، على أن يكـــون المـــقترح متواف�ق
ولـــكل طالـــب حـــق العضويـــة في نـــادٍٍ أو أكثر مـــن الأندية الطلابيـــة الناشـــطة في المعهد.

القناة الطلابية

يمثـــل التكوين الأكاديمـــي الرصين والهادف أحـــد أعمدة نجاح 
أي مـــسيرة أكاديميـــة ومهنية لـــكل طالب باحـــث، كما تؤدي 
تكنولوجيا الاتصـــال اليـــوم دورًًا محوريًاً في تســـهيل عملية 

البحث والولـــوج إلى المعلومات والمصـــادر والمراجع.

المـــزج بين الجانب الأكاديمـــي واســـتخدام تكنولوجيا الاتصال 
عنوان فكـــرة طلابية محضـــة نفذها فريـــق طلابي من معهد 
الدوحـــة في مشروع قنـــاة طلابيـــة تبثّّ من موقـــع اليوتيوب 

يهدونهـــا إلى الطلبة العرب والناطـــقين باللغة العربية داخل الوطـــن العربي وخارجه.

 يحرص قســـم الخدمـــات الطلابية على تـــوفير الدعـــم الكامل لهذه المنصـــة الرقمية 
بهـــدف تقديم محتوى أكاديمـــي عربي متنوع يســـتهدف كل طالبـــة وطالب بمختلف 

تخصصاتهم مـــن كل قُطُر من الوطـــن العربي، وعمـــوم الجمهور.

تهدف القنـــاة إلى إتاحة فرصة الاســـتفادة لجمهورهـــا من مجموعـــة برامج وفقرات 
تحـــاول الإجابـــة عن التســـاؤلات والاستفســـارات التي تشـــغل بـــال الطلبـــة، كما تروم 
ــا بالعـــالم الخارجـــي وانفتاحهـــم عليه، بمـــا يتيح  القنـــاة ربـــط طلبـــة المعهد رقميـ�
لهم الإســـهام في فضـــاء الإنترنت بمحتوى عربي مســـاهم في المعرفة الإنســـانية 
باللغـــة العربيـــة، وذلك تأكيدًًا لرغبة قســـم الخدمات الطلابيـــة في إشراك الطلبة في 

تحقيـــق رؤية المعهد وإثـــراء تجربتهم. كما تفتـــح القناة الطلابية الباب لمشـــاركاتكم 
وإســـهاماتكم البنـــاءة في أي وقت.

مع بداية كل عام أكاديمي، يراســـل القســـم عموم الطلبة للتســـجيل في فريق عمل 
القنـــاة الطلابيـــة، ويحتســـب ذلك ضمن ســـاعات العمـــل الإلزامي، كما تُعُطـــى إفادة 

العضويـــة في القناة الطلابية إلى الأعضـــاء الملتزمين.

المجلس الطلابي

ــا من إيمانـــه بدور المنـــظمات الطلابيـــة وضرورة إســـهام الطلبة في تســـيير  انطلاقـ�
شـــأنهم، يشـــجع معهد الدوحـــة على المشـــاركة في المجلس الـــطلابي بصفته بنية 
تمثيليـــة للطلبـــة تتمتـــع باختصاصـــات مختلفة تهـــدف إلى إثـــراء تجربـــة الطلبة في 

. لمعهد ا

ومجلـــس الطلبة هـــو هيئة طلابيـــة تنفيذية منتخبة يجري إنشـــاؤها بمبـــادرة طلابية 
)عبر الجمعيـــة العامـــة لطلبـــة المعهـــد( بالتنســـيق مع قســـم الخدمـــات الطلابية، 
ويـــشترط في الطلبة الذين يترشـــحون لشـــغل مناصب داخل المجلس الـــطلابي التمتع 

بوضع أكاديمــمي جيد، وخلوّّ ـــسجلاتهم ـــمن أيّّ عقوـــبات أو إنذارات.

ويهدف المجلس الطلابي إلى
• تمثيل الطلبة في لجان المعهد المختلفة في إطار الحوكمة التشاركية للمعهد.	
• رفع مطالب الطلبة وآرائهم على نحو مسؤول وبنّاء.	
• تنظيم فعاليات طلابية بالتنسيق مع قسم الخدمات الطلابية.	
• المساهمة في إذكاء روح العمل التطوعي لدى الطلبة. 	
• المساهمة في نشر السلوكيات الأكاديمية والجامعية الإيجابية.	

وتحكم المجلـــس الطلابي سياســـات المعهد وقراراتـــه الإدارية، وهـــي تتماشى مع 
قـــوانين دولة قطر.

يحـــق لمختلف إدارات المعهد دعـــوة المجلس الطلابي المنتخب لحضـــور اجتماعاتها أو 
اجتماـــعات لجانها، ويكون ذلك بالتنـــسيق مع قـــسم الخدمات الطلابية.
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مـــن المهمات الأساســـية المنوطة بقســـم الخدمـــات الطلابية التنســـيق مـــع إدارات 
المعهـــد ذات الاختصاص في تنظيـــم المعـــاملات المتعلقة بالاســـتقدام، والتأشيرات، 
وحجـــوزات تذاكـــر الـــطيران، والتأمينـــات الصحيـــة، وكذلـــك الاهـــتمام بالشـــؤون غير 
الأكاديميـــة لجميع طلبة المعهـــد؛ كإصدار الأوراق الرســـمية الأخرى؛ مثـــل: الإفادات، 
وخطابـــات عـــدم الممانعـــة مـــن المعهـــد، والتـــأشيرات، وتذاكـــر الســـفر، وتعليمات 

الوصـــول إلى المعهـــد، وترتيبـــات حجز الســـكن )خـــاص بالطلبـــة الدوليين(.

بعـــد إصدار التـــأشيرات من إدارة المـــوارد البشرية، يتواصل قســـم الخدمـــات الطلابية 
مع الطلبـــة الدولـــيين ويزوّّدهم بتأشيراتهـــم، ليبدأ بعـــد ذلك ترتيبات حضـــور الطلبة 
الدولـــيين وحجز تذاكر الســـفر مـــن خلال الطالب. يعمل قســـم الخدمـــات الطلابية على 
حجز وحدات ســـكنية عبر تقديم طلب ســـكن لكل طالب على حـــدة على النظام الداخلي 

للســـكن الخاص بالمعهد.

يترتـــب على الطلبـــة الدوليين الحضـــور إلى المعهد بســـيارة أجرة من المطـــار وإحضار 
وصـــل الدفع الخـــاص بالرحلـــة عنـــد قدومهـــم للمعهد وتســـليمه لقســـم الخدمات 
الطلابيـــة. بمجرد وصـــول الطلبة الدوليين إلى المعهد، يبدأ قســـم الخدمـــات الطلابية 
في تجميـــع الوثائـــق اللازمـــة لـــلشروع في إجـــراءات الكشـــف الطبيّّ لـــدى الجهات 
الرســـمية وإنهاء إجـــراء البصمة لإصـــدار بطاقة الإقامـــة القطرية. ويجري اســـتكمال 

الإجراءات المذكورة بالتنســـيق مـــع إدارة المـــوارد البشرية.

بعـــد صدور بطاقات الإقامة، يتكلف قســـم الخدمات الطلابية بمهمة تســـليمها للطلبة 
ومتابعـــة صلاحيتها والتنســـيق لتجديدها قبل انتهائها. وتســـتمر هـــذه العملية طيلة 
الـــفترة التي يقضيها الطالب داخـــل المعهد. كما يشرع في إجـــراءات إلغائها أو نقلها 

عند انتهاء مدّّة دراســـة الطالـــب داخل المعهد.

سفر الطلبة – خاص بالطلبة الدوليين

يتوجـــب على الطلبـــة الدوليين مـــلء  طلب إخطار بالســـفر قبل ســـفرهم خـــارج دولة 
قطر بخمســـة أيام عمل وتســـليمهما مع الاعـــتمادات المطلوبة إلى قســـم الخدمات 
الطلابيـــة. يتابع قســـم الخدمات الطلابيـــة عودة الطالـــب  ومطابقة مواعيـــد العودة 
مع الـــفترات المصرح بهـــا والموافق عليها في إخطار الســـفر المعتمـــد ويطبق في 
حـــق كل طالب تأخـــر عن موعـــد العودة ما هـــو منصـــوص عليه في سياســـة الحضور 

وسياســـة المنحة.

الإفادات وخطابات عدم الممانعة

قـــد يحتاج الطالب في معهـــد الدوحة إلى إفادات وأوراق عـــدم الممانعة لعمل بعض 
الإجراءات الرســـمية؛ مثل اســـتصدار تأشيرة ســـفر لدولـــة ما، أو إفـــادة بخصوص منحة 
الطالـــب، أو إفادة بخصوص مكان الســـكن. ويمكن الحصول على هـــذه الوثائق من خلال 

التواصل مع قســـم الخدمات الطلابية واتبـــاع الإجراءات والخطـــوات اللازمة لذلك.

على الطلبـة الاطلاع على الإجـراءات والـنماذج المتعلقـة بهـم واحترام المدّّمة  تنبيـه: 
المحـددة لإتممام الإجـراءات مـن جهـة إدارة المعهـد.

المعاملات المالية – خاص بالطلبة الدوليين

يـــشترط المعهد أن يكـــون لكل طالـــب دولي ممنـــوح من معهـــد الدوحة للدراســـات 
العليا حســـاب بنكي بأحـــد البنوك في دولة قطـــر؛ وذلك لتحويل مخصصاته الشـــهرية 

الأخرى. ومـــستحقاته 

يفتـــح الطالب الحســـاب في البنك الذي يرغب فيـــه، مع ضرورة تزويد قســـم الخدمات 
الطلابيـــة ببيانـــات الحســـاب، لمتابعـــة صرف مخصصـــات الطلبـــة الماليـــة الشـــهرية 
وتحويلها إلى حســـاباتهم بالتنســـيق مـــع إدارة المالية. وتُصُرف المخصصـــات المالية 
للطالـــب الدولي بعـــد نهاية كل شـــهر، ويصرف المخصص في فترة الإجازات الرســـمية 
)الإجـــازة الصيفيـــة وإجـــازة الربيـــع( بحســـب التقويم الأكاديمـــي، خلال فترة دراســـة 
الطالـــب، ويجـــري الاقتطاع من المخصص في حـــال تغيب الطالب أو عـــدم وجوده داخل 
الدولـــة بدون تصريـــح في أثناء الدوام الرســـمي للمعهد. كما يقتطـــع منه مبلغ خاص 

لتأمين الســـكن؛ يسترجعه الطالب عنـــد الإخلاء.

الرعاية الصحية – خاص بالطلبة الدوليين

يوفـــر معهـــد الدوحة تأمين�ـــا صحيًًا للطلبـــة الدوليين تحت مؤسســـة الرعايـــة الصحية 
الأولية بدولة قطر. ويقوم قســـم الخدمات الطلابية، بالتنســـيق مـــع الإدارات المعنية 
لاســـتصدار البطاقات الصحيـــة التي تمكـــن الطالب من الاســـتفادة من خدمـــات المركز 
الصحي التابـــع للدولة، أو أحد مستشـــفيات مؤسســـة حمد الطبية. ومـــن خلال بطاقة 
التأمين الصحي، يســـتطيع الطالب الحصـــول على العلاج وعلى الـــدواء بتغطية مجانية 

رمزية. بأسعار  أو 

إضافـــة إلى ذلك، يوفـــر المعهد تغطية صحيـــة للطالب على نفقته بقيمـــة 1500 ريال 
قطـــري في العـــام الدراسي. يســـتفيد منهـــا الطالـــب في   تغطية تكاليـــف الحالات 
المرضيـــة المســـتعجلة التي يتعـــذر تغطيتها مـــن جانب المركـــز الصحـــي الحكومي، 

وتجـــري الموافقة عليها بعـــد موافقه اللجنـــة الخاصـــة بالتعويضات.
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سلوك الطلبة

يتوقع معهد الدوحة من طلبته الالتزام بســـلوك مثالي وممارســـة مواطنة مســـؤولة 
داخـــل حـــرم المعهد وخارجـــه؛ إذ إنّّ التحـــاق الطلبـــة بالمعهد يعني انتســـابهم إلى 
مجتمع علمـــي يتبنى معايير ســـلوك تضمن التطوّّر الشـــخصي والفكـــري والمهني.

تنطبـــق لائحـــة قواعد ســـلوك الطلبة داخـــل المعهـــد على جميع الطلبـــة الملتحقين 
بمعهد الدوحـــة. ويجب على الطلبـــة الامتثال لها في شـــتى الأوقـــات عند وجودهم 

في حـــرم المعهـــد أو خلال إســـهامهم في الفعاليات التـــي يرعاها المعهد.

وتـــشير لائحـــة قواعـــد ســـلوك الطلبـــة إلى أنـــواع ســـوء الســـلوك ذات الطبيعة غير 
الأكاديميـــة؛ ومن بينها مـــا يتعلق بالتحـــرش الجنسي، والعنف اللفظي أو الجســـدي، 
وإتلاف ممتلـــكات المعهـــد وغيرها من المخالفات )راجع سياســـة لائحة قواعد ســـلوك 
الـــطلاب(. ويتولى قســـم الخدمـــات الطلابيـــة متابعة جميـــع الأمـــور المتعلقة بخرق 
قواعـــد الســـلوك غير الأكاديمـــي ورفعهـــا إلى عميـــد شـــؤون الطلبـــة الـــذي يتخذ 
الإجـــراءات اللازمة بنـــاءًً على التقارير التـــي تُرُفع إليه، على نحو يتوافق مع سياســـات 

لائحـــة قواعد ســـلوك الطلبة.

ويخضـــع معهد الدوحـــة وجميع أعضائه ومنتســـبيه للقوانين والأنظمـــة المعمول بها 
في دولة قطر، وتشـــكّّل انتهـــاكات القوانين والأنظمـــة القطرية داخـــل حرم المعهد 
أو خارجـــه انتهـــاكات للائحة قواعد الســـلوك، وتخضـــع مرتكبها لتحقيـــق يجريه معهد 
الدوحة الـــذي يتخذ إجراءاتـــه التأديبية المناســـبة، إضافة إلى ما قد تتخذه الســـلطات 
المحلية من عقوبـــات قانونية.  ولا يمكن أن يتستر المعهد على الانتهاكات الســـلوكية.

تنبيه: يلتزم الطلبة بمراجعة السياسات المتعلقة بالسلوك الطلابي والتقيد بها.

إخلاءات الطرف

ــخلي المعهد بموجبه طـــرف الطالب من أي مســـؤوليات أو  إخلاء الطـــرف؛ هو إجراء يـ�
متعلقـــات لديه تجاه المعهـــد بإداراته المختلفـــة؛ مثل المكتبة، والســـكن، وتكنولوجيا 

والأبحاث. المعلومات، 

كما يحرص القســـم -بالتعاون مع قســـم الموارد البشرية- على إلغـــاء الإقامة الخاصة 
بالطالـــب المنســـحب أو المفصول قبل مغادرتـــه لدولة قطر. كما ينطبـــق إلغاء الإقامة 
على الخريجـــيين الراغـــبين بالعـــودة إلى بلادهـــم. عـــلامًا أن الطالب الموقـــف قيده لا 

تلغـــى إقامته، لحاجتـــه لها في حال إعـــادة القيد.

يتابـــع قســـم الخدمـــات الطلابية إخلاء طـــرف الطلبة في عـــدد من الحـــالات المختلفة؛ 
وهـــي: الســـفر أثناء الدوام الرســـمي، التخـــرج، وقف القيـــد، الانســـحاب والفصل من 
نح الطالب شـــهادات التخرج أو تصاريح الســـفر أو المســـتحقات المالية  المعهـــد.  ولا ميُم

النهائية من دون اـــستكمال ـــهذا الإجراء.

الالتماسات/ التظلمات غير الأكاديمية

يحق لأي طالـــب تقديم تظلّمّ حيال الممارســـات الإدارية التي يعتبرهـــا غير منصفة أو 
في حالـــة التعرض لســـوء معاملة من أي موظـــف من موظفي المعهـــد أو طالب من 

طلابه أو أحد منتـــسبيه.

خدمات الطلبة ذوي الاحتياجات الخاصة

يعمـــل معهد الدوحة على تأســـيس منظومة تدعم ذوي الاحتياجـــات الخاصة من عدة 
نـــواحٍٍ أكاديمية كانـــت أو خدماتيـــة، وعلى الطلبـــة ذوي الاحتياجات الخاصـــة التواصل 
مباشرة مع قســـم الخدمـــات الطلابية لتحديد أوجـــه الدعم المناســـبة لحالاتهم. وقد 
صممـــت مرافق المعهـــد ومبانيه لتلائم متطلبـــات الولوج للأشـــخاص ذوي الاحتياجات 

الخاصة.

وفي حال وجود أي استفسارات يرجى التواصل على البريد الإلكتروني:

studentservices@dohainstitute.edu.qa 

أو زيـــارة مكتب قســـم الخدمات الطلابيـــة في مبنى الحيـــاة الجامعيـــة )1( بجانب 
مكتـــب الأمن.

للاطلاع على النماذج المتعلقة بالخدمات الطلابية يرجى الولوج إلى بوابة الطالب:
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يقدم الإرشاد المهني العديد من الخدمات المهنية للطلبة؛ منها:
• تقديـــم اجتماعـــات فرديـــة لطلبـــة المعهـــد بهـــدف الإرشـــاد المهنـــي، وتقديم 	

خدمة مراجعة الســـر الذاتية لمســـاعدة الطالب عـــى كتابة ســـرة ذاتية بطريقة 
احترافيـــة وذلك عـــر أخذ موعد مـــع المرشـــدة المهنيـــة في المعهد.

• تدريب الطالـــب على مهارات المقابلة الشـــخصية وطـــرق اجتيازها بنجـــاح من خلال 	
التوظيف. مقابلات  تحاكي  جلســـة 

• تنسيق وتقديم ورشات عمل هدفها تطوير المهارات الوظيفية للطلبة.  	
• الإعـــان عن وظائف شـــاغرة وفرص تدريب في منصة الإرشـــاد المهنـــي الإلكترونية 	

لتســـاعد الطلبة على فهم ســـوق العمل.
• تنظيـــم المعـــرض المهني الســـنوي الرامـــي إلى تشـــبيك الطلبة مـــع مجموعة 	

من المؤسســـات، والـــوزارات، والهيئات،  ولمســـاعدة الطلبة على فهـــم متطلبات 
ســـوق العمل.

العمل الطلابي الإلزامي 
يهـــدف العمـــل الـــطلابي إلى إدمـــاج الطلبـــة في الحيـــاة العمليـــة والجامعية خلال 
مدة الدراســـة، ويشـــكل جزءًًا مـــن التزامات المنحـــة المقدمة للطلبة. يلتـــزم كل طالب 
دولي حاصـــل على مخصصـــات شـــهرية من معهـــد الدوحـــة بتقديم 80 ســـاعة عمل 
طلابي إلزاميـــة في الفصـــل الـــدراسي الواحـــد لفائـــدة المعهد توزع على الأســـابيع 
الدراســـية )أي مجمـــوع 320 ســـاعة عمل طلابي(. ويمكـــن أن يعمل الطالـــب بوظيفة 
مســـاعد باحث مع أحد الأســـاتذة داخـــل المعهد، أو مســـاعدًًا إداريًاً في إحـــدى إدارات 
المعهد؛ بحســـب الشـــواغر المتوفرة التي تعلن عنها المختصّّة في الإرشـــاد المهني 

في بدايـــة كل فصـــل دراسي عبر منصـــة إلكترونيـــة خاصـــة بالعمـــل الـــطلابي. يختار 
الطلبـــة إحـــدى الوظائف التـــي تتوافق مـــع اهتماماتهم قبـــل التواصل مـــع الجهات 
المعلنة عـــن الوظائف عبر البريد الإلـــكتروني لتقديم سيرتهم الذاتيـــة. وبعد الحصول 
على موافقة جهة التشـــغيل، تتســـلم المختصّّة في الإرشـــاد المهني من المشـــغل 
اســـتمارة إلكترونيـــة لتعـــيين الطالب )نمـــوذج التعـــيين(. وفي نهايـــة كل فصل على 
الإدارات المشـــغلة للطلبـــة تعبئة نموذج التقييم وحصر الســـاعات التـــي أتمها الطالب 

الفصل. خلال 
يجب على الطالـــب الحرص على اســـتكمال الإجـــراءات المطلوبة والتأكد من اســـتكمال 
ســـاعات العمل المقررة لتجنب أي خصم من مخصصاته الشـــهرية. كما يعتبر اســـتيفاء 
متطلب العمل الـــطلابي شرطًاً مهامًا ضمن شروط التخرج. ويجـــب على الطالب الانضباط 
في عملـــه والحرص على تقديـــم المهمات التي تـــوكل إليه على نحو لائـــق. كما تقع 
على الطالـــب مســـؤولية التأكـــد من أن المشـــغل قـــد قام بتعبئـــة نمـــوذج التقييم 

الإـــلكتروني في الأجل المحدد.

تنبيـــه: يطبـــق إعفاء مـــن ســـاعات العمل الـــطلابي الإلزامـــي في الفصـــل الذي 
يســـتكمل فيه الطالـــب تدريبه العـــملي الإلزامـــي في البرامج التـــي لديها تدريب 
عملي في خطتها الدراســـية. وتطبق سياســـة الإعفاء لطلبة كل برنامج حســـب عدد 

منهم. المطلوبة  الـــساعات 

في حال وجـــود أي استفســـارات حول خدمات الإرشـــاد المهني يمكنكـــم التواصل 
عبر البريـــد الإلكتروني:

advising@dohainstitute.edu.qa

الإرشاد المهني
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 يوفر المعهد كذلك خدمات الإرشاد النفسي الفردية من خلال المرشدة النفسية 
لمساعدة الطالب في تجاوز أي حالة نفسية أو صعوبات قد تواجهه خلال مسيرته 

الدراسية في المعهد. ويحق لأي طالب  أخذ موعد وعقد جلسات فردية مع المرشدة 
النفسية من خلال التواصل المباشر معها. وتجري هذه العملية في إطار السرية 

التامة بين الطالب والموظف المسؤول فقط. 
كما تقدم المرشـــدة النفســـية ورشـــات عمل وقائية تهـــدف إلى نشر الوعي بالصحة 
النفســـية؛ هدفهـــا تطويـــر مهـــارات الطلبـــة الذاتيـــة في التعامـــل والتغلـــب على 

النفـــسية.  الصعوبات 

في حال وجـــود أي استفســـارات حول خدمات الإرشـــاد النفسي يمكنكـــم التواصل 
عبر البرـــيد الإلكتروني: 

psychological.counselor@dohainstitute.edu.qa

الإرشاد النفسي
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أنشـــأ معهـــد الدوحة في عـــام 2021 مكتب�ـــا خاصًًا يعنى بشـــؤون الخريـــجين، ويتولى 
تعزيـــز التواصل مـــع الخريجين كافـــة داخل قطر وخارجها، ويســـهل مشـــاركتهم في 
مختلـــف الأنشـــطة التعليميـــة والمجتمعيـــة بهدف تعزيـــز عطائهـــم على الصعيدين 
المـــحلي والعالمـــي. كما يدعـــم المعهـــد رابطـــة الخريـــجين، ويدعم تكوين شـــبكة 

للتعـــارف الاجتماعـــي والمهني والأكاديمـــي بينهم.
يتمثل دور مكتب شؤون الخريجين في تعزيز علاقة المعهد بخريجيه، من خلال: 

• التواصل المستمر مع خريجي المعهد.	
• تعزيز العلاقة بين الخريجين والمعهد.	
• تقديم المشاريع والخدمات والمبادرات التي تعزز التواصل بين الخريجين والمعهد.	
• بناء روابط بين الخريجين من خلال لقاءات تعارف بين خريجي الأفواج المختلفة.	

خدمات مكتب شؤون الخريجين
يقـــدم معهـــد الدوحـــة عـــددًًا مـــن الخدمـــات التـــي تهـــدف إلى تـــوفير المنفعة 
للخريـــجين بعد إنهاء الدراســـة في المعهد في مختلف المراحـــل الحياتية والعملية، 
وتشـــمل هذه الخدمات المســـاهمة في توفير الدعم والإرشـــاد الهادف إلى تطوير 
الخريـــج، والاســـتفادة مـــن جميع الورشـــات والمؤتمـــرات التي يجـــري تنفيذها في 
المعهد والمركز العربي للأبحاث ودراســـة السياســـات، إضافـــة إلى بعض الخصومات 

والخدمـــات الأخرى.

مكتب شؤون الخريجين
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ملحق
متطلبات القبول )اللغة الإنكليزية(

متطلب اللغة الإنكليزيةالبرنامج

الإدارة العامة: ماجستير الإدارة العامة التنفيذي )مع العلم أن متطلب اللغة الإنكليزية 
للماجستير التنفيذي هو شرط تخرج وليس شرط قبول(، اقتصاديات التنمية، السياسات 

العامة، العلوم السياسية والعلاقات الدولية، دراسات الإعلام، الصحافة، الأدب المقارن، 
علم النفس الاجتماعي، علم النفس الإكلينيكي، العمل الاجتماعي، إدارة النزاع والعمل 

الإنساني، الدراسات الأمنية النقدية، حقوق الإنسان.

أكاديمي IELTS درجة 5.5
أو

59 TOEFL iBT
أو

DELF B2 50

التاريخ، الفلسفة، علم الاجتماع والأنثروبولوجيا، اللسانيات والمعجمية العربية.

أكاديمي IELTS درجة 5.5
أو

59 TOEFL iBT
أو

DELF B2 50

الماجستير التنفيذي المزدوج في إدارة الأعمال والإدارة العامة.
أكاديمي IELTS درجة 6

أو
78 TOEFL iBT

يجـــب أن يكـــون المتقدم قادرًًا على الدراســـة والبحـــث الأكاديمي باللغـــة العربية مع 
معرفتـــه باللغة الإنكليزية أو الفرنســـية.

يعفـــى الطالـــب مـــن شرط اللغة الإنكليزيـــة في حال تقديـــم إفادة رســـمية توضّّح أن 
اللغـــة الإنكليزية هي لغـــة التدريس الأساســـية خلال مرحلـــة البكالوريوس.
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يعتمـــد المعهـــد متطلب تخـــرج في اللغـــة الإنكليزيـــة هـــو 6.5 باختبـــار IELTS أو ما 
يعادله. ويمكن أن يســـتوفي الطلبة المقبولون الحاصلـــون على 5.5 أو 6 في الاختبار 
المتطلـــب بإتمـــام دروس لغـــة إنكليزيـــة في أثنـــاء الدراســـة بالمعهـــد. ويمكن أن 
يســـتوفي الطالب المتطلب في أي وقت في أثناء الدراســـة إذا تقـــدم للاختبار وأحرز 

للتخرج المطلوبـــة  الدرجة 

إجراءات قسم التسجيل

المدةكيفية الطلبتفصيلهالإجراء

الإفادات
بمواعيـــد  وإفـــادة  القيـــد،  إفـــادة  تشـــمل 
المحـــاضرات،  بجـــدول  وإفـــادة  الامتحانـــات، 

التخـــرج. وإفـــادات 

التسجيل  لقسم  بريد  بإرسال  الطالب  يقوم 
الإفادة  ولغة  الإفادة  نوع  إلى  فيه  يشير 
المطلوبة  الاستلام  طريقة  ويحدد  المطلوبة، 

)إما ورقيًاً أو عبر الإيميل(.

بالنسبة لإفادة القيد وجدول المحاضرات فيتم 
من  عمل  أيام   3 غضون  في  الخدمة  تقديم 
تاريخ اكتمال الطلب، أما بالنسبة لإفادة جدول 
توصلنا  بعد  الخدمة  تقديم  فيتم  الامتحانات 
إفادات  إصدار  ويبدأ  الكلية.  من  بمواعيدها 
لكل  والإضافة  الحذف  فترة  انتهاء  بعد  القيد 

فصل دراسي.

كشف الدرجات
بها  المسجل  المقررات  سجل  يوضح  كشف 
أنهى  التي  المقررات  درجات  مع  الطالب، 

دراستها، حتى تاريخ تقديم الطلب.

التسجيل  بريد لقسم  بإرسال  الطالب/ة  يقوم 
الطلب،  إصدار  ولغة  الطلب  إلى  فيه  يشير 
ورقيًًا  )إما  المطلوبة  الاستلام  طريقة  ويحدد 
في  الطالب  رغب  حال  وفي  الإيميل(.  عبر  أو 
الحالة  هذه  في  فعليه  الإيميل  عبر  الاستلام 
قسم  إجراءات  وفق  معين  نموذج  تعبئة 

التسجيل.

تقّّدم الخدمة في غضون 5 أيام عمل من تاريخ 
هذه  أن  إلى  الإشارة  وتجدر  الطلب،  تقديم 
الخدمة تصدر بعد انتهاء فترة الحذف والإضافة 

من كل فصل دراسي.

الالتماس الأكاديمي

خدمـــة تمكـــن الطالـــب مـــن مراجعـــة كل ما 
قبيـــل  مـــن  الأكاديميـــة  بالجوانـــب  يتعلـــق 
علامات المقـــررات، طلب تمديـــد فترة الاختبار 
الأكاديمـــي والعديد من الجوانـــب ذات الصلة 
بالجانب الأكاديمي، غير أنـــه لا يحق الالتماس 
ضد سياســـة أكاديمية معتمـــدة من المعهد. 
قـــرار  على  الالـــتماس  للطالـــب  يمكـــن  ولا 
الـــتماس ســـابق أو على قرار الفصل بســـبب 

التراكمي. المعـــدل 

نموذج  تعبئة  خلال  من  الالتماس  يُقُدََّم 
البريد  إلى  وإرساله  الأكاديمي  الالتماس 

الخاص بقسم التسجيل.

 10 خلال  الالتماس  طلب  على  الرد  يتم  عادة 
أيام عمل من تاريخ تقديم الالتماس.
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المدةكيفية الطلبتفصيلهالإجراء

الالتماس الخاص 
بالرسوم الدراسية

خدمة تمكن الطالب غير الممنوح من الالتماس 
لطلب تخفيض الرسوم الدراسية التي يدفعها 

خلال فترة دراسته بالمعهد.

الالتماس  نموذج  تعبئة  عبر  الالتماس  يقدّّم 
على الرسوم الدراسية وإرساله للبريد الخاص 
بقسم التسجيل. ويجب أن يكون طلب الالتماس 
مدعومًًا بالمرفقات والوثائق التي تثبت الوضع 
في  أهليته  وتؤكد  الطلب  لمقدم  المالي 

الحصول على التخفيض/الإعفاء من الرسوم.

أيام   10 خلال  الطالب  على  الرد  عادة  يجري 
عمل من تاريخ اكتمال تقديم طلب الالتماس.

وقف قيد
مدة  تسجيله  وقف  من  صاحبه  يمكن  طلب 
تتراوح بين فصل دراسي وسنة دراسية كاملة 

كحد أقصى.

يُقُدم الطلب إلى قسم التسجيل بعد الحصول 
الأكاديمي  المرشد  من  كل  موافقات  على 
للطالب، ورئيس البرنامج، وعميد الكلية، وعميد 
حالة  في  الطلب  تقديم  ويتم  الطلاب،  شؤون 
مواصلة  من  الطالب/ة  تمنع  ظروف  وجود 
قبل  التغيب  الطلب  لمقدم  يحق  ولا  الدراسة، 
توصله من قسم التسجيل بالموافقة النهائية 

على طلبه.

يجري الرد على الطالب في غضون 5 أيام عمل 
من تاريخ تقديم الطلب.

طلب يمكن صاحبه من إعادة التسجيل بالمعهد إعادة القيد
بعد انتهاء فترة وقف القيد.

وقفه  بعد  الطالب/ة  تسجيل  إعادة  يتم  لا 
الطالب  على  يتوجب  بل  تلقائية،  بصورة  للقيد 
التسجيل  فترة  قبل  القيد  إعادة  طلب  تقديم 
الخاص  الأكاديمي  التقويم  في  عنها  المعلن 

بكل فصل دراسي.

من  عمل  أيام   5 غضون  في  عادة  الرد  يجري 
تاريخ تقديم الطلب.

سواء تصحيح بيانات  بياناته  تصحيح  من  الطالب  تمكن  خدمة 
الشخصية أو الأكاديمية في المعهد.

التسجيل  لقسم  بيانات  تصحيح  نموذج  يقّّدم 
الاعتماد  يتم  رسمية  وثيقة  إرفاق  ضرورة  مع 
كانت  حال  في  البيانات.  تصحيح  في  عليها 
السفر  جواز  تقديم  فيتوجب  شخصية  البيانات 
بينما  والمقيمين،  الدوليين  للطلاب  بالنسبة 
بطاقة  تقديم  القطريين  الطلاب  على  يتوجب 
التعريف القطرية. أما إذا كانت البيانات المراد 
الحالة  هذه  في  فيتم  أكاديمية  تصحيحها 

التواصل مع الكلية.

في  ويصححها  بياناته  الطالب  يراجع  أن  يجب 
حال وجود خطأ ما قبل نهاية الفصل الدراسي 

الأول.
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الانسحاب من مقرر 
بعد أسبوع الحذف 

والإضافة.

خدمة تمكن الطالب من سحب مقرر بعد فترة 
التقويم  في  عنها  المعلن  والإضافة  الحذف 

الأكاديمي.

إلى  مقرر  من  الانسحاب  طلب  نموذج  يقدم 
مع  الموضوع  مناقشة  بعد  التسجيل  قسم 
رأيه  يبدي  الذي  للطالب  الأكاديمي  المرشد 
قسم  يقوم  ذلك  بعد  الطلب،  نموذج  في 
على  للحصول  الكلية  إلى  بإرساله  التسجيل 
ذلك  بعد  الكلية.  وعميد  البرنامج  رئيس  رأي 
يجري سحب الطالب من المقرر وإسناد علامة 

W في كشف درجاته. 

الأسبوع  نهاية  قبل  الطلب  يُقُدََّم  أن  يجب 
الدراسي السادس من كل فصل دراسي.

التسجيل في مقرر 
كمستمع

مقرر  في  التسجيل  من  الطالب  تمكن  خدمة 
بصفة  دراسي  فصل  كل  في  واحد  دراسي 

مستمع.

يقدِِّم الطالب نموذج تسجيل مقرر مستمع إلى 
قسم التسجيل، وذلك قبل آخر يوم من أسبوع 

الحذف والإضافة الخاص بكل فصل دراسي.

تاريخ  أيام عمل من  يجري الرد في غضون 10 
تقديم الطلب.

خدمة تمكن الطالب من الغياب عن المحاضرات ترخيص بالغياب 
في الحالات الطارئة التي تستدعي التغيّبّ.

تعبئته  بعد  بالغياب  الترخيص  نموذج  يُرُسََل 
التي  المقررات  تحديد  مع  المطلوبة  بالبيانات 
أستاذ  ويرسل  وتواريخها.  عنها  سيتغيب 
التسجيل  قسم  إلى  إلكترونية  نسخة  المقرر  
غياب  المقرر  أستاذ  ويدخل  البرنامج،  ورئيس 

الطالب عن المحاضرات بوصفه غيابًاً مبررًًا.

يقدم الطالب للحصول على الترخيص قبل تاريخ 
عنها،  التغيب  الطالب  ينوي  التي  المحاضرة 
فعليه  طارئ  لظرف  الطالب  تغيّّب  حال  وفي 
إكمال الإجراء خلال الأسبوع الذي تم به الغياب.

الانسحاب النهائي من 
المعهد

طلب يُقُدََّم إلى قسم التسجيل لسحب تسجيل 
صاحب الطلب نهائيًاً من المعهد.

من  الانسحاب  طلب  نموذج  الطالب/ة  يقدم 
المعهد إلى قسم التسجيل الذي يحوله إلى 
الأكاديمي  المرشد  رأي  على  للحصول  الكلية 
قبل  الكلية  وعميد  البرنامج،  ورئيس  للطالب 
إرساله إلى عميد شؤون الطلبة للحصول على 

الموافقة.

خلال العادة  في  العملية  من  الانتهاء   يجري 
6 أيام عمل.

استعادة وثائق 
البكالوريوس الأصلية

وثائق  استعادة  من  الطالب  تمكن  خدمة 
البكالوريوس الأصلية التي سلمها عند قبوله 

بالمعهد.

الحصول  طلب  التسجيل  قسم  إلى  الطالب  يقدم 
عند  سلمها  التي  البكالوريوس  وثائق  على 
قبوله بالمعهد عبر تعبئة نموذج استلام الوثائق 
الوثائق  استرجاع  للطلبة  يمكن  أنه  علامًا  الأصلية. 
النسخ  من  كل  تُسُترجع  لا  بينما  فقط،  الأصلية 

العادية والنسخ طبق الأصل.

الطلبة  مع  عادة  التسجيل  قسم  يتواصل 
من  تخرجهم  تاريخ  قبل  بالاستلام  المعنيين 
على  الحصول  الطالب  أراد  حال  وفي  المعهد. 
بطلب  التقدم  يمكنه  أبكر  موعد  في  وثائقه 
أجل  في  التسليم  ويجري  التسجيل،  قسم  إلى 
أقصاه 10 أيام عمل من تاريخ إكمال الطلب، وبعد 

الحصول على الموافقات اللازمة.
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إصدار التأشيرات 
للطلبة الجدد

الجدد  الطلبة  تأشيرات  القبول  قسم  يستصدر 
قبل التحاقهم بالمعهد.

بعد  تلقائيًًا  الإجراء  بهذا  القبول   قسم  يقوم 
تأكيد الطلبة لالتحاقهم.

تختلف بحسب إجراءات الإدارة العامة 
للجوازات.

إصدار الإقامات للطلبة 
الجدد

يُصُدر قسم الخدمات الطلابية بطاقات الإقامات 
القطرية للطلبة الدوليين والبطاقة الشخصية 
إجراءات  ترتيب  الخليجيين بما في ذلك  للطلبة 
القسم  ويسلّمّ  والبصمة،  الطبي  الفحص 

البطاقات إلى الطلاب في مرحلة لاحقة.

الإجراء  بهذا  الطلابية  الخدمات  قسم  يقوم 
بحسب إجراءات الإدارة العامة للجوازات.بالتزامن مع  وصول الطلاب تلقائيًاً.

إصدار البطاقات 
الصحية للطلبة

بعد الانتهاء من إجراءات الإقامة، يقوم قسم 
البطاقات  إصدار  بتنسيق  الطلابية  الخدمات 

الصحية للطلبة مع قسم الموارد البشرية

الإجراء  بهذا  الطلابية  الخدمات  قسم  يقوم 
بعد صدور بطاقات الإقامة.

بحسب إجراءات القومسيون الطبي 
ومواعيده.

تجديد بطاقة الإقامة 
القطرية

قبل انتهاء صلاحية بطاقة الإقامة القطرية أو 
في حالة تجديد الطالب جواز سفره.

القطرية الأصلية  الطالب بطاقة الإقامة  يُحُضر 
وجواز سفره الأصلي لقسم الخدمات الطلابية 
على  أيام  بسبعة  الإقامة  انتهاء  موعد  قبل 
الأقل. يقوم قسم الخدمات الطلابية بالتنسيق 

لإصدار بطاقة جديدة للطالب.

أسبوعان )حد أقصى(.

تعديل بيانات جواز 
السفر المُحُدّّث على 

بطاقة الإقامة

يُحُضر الطالب جواز سفره المجدد وجواز سفره 
بطاقة  رفقة  عنه  صورة  أو  )القديم(  المُلُغى 

الإقامة القطرية

إلى  المستندات  الطلابية  الخدمات  قسم  يُرُسل 
أسبوعان )حد أقصى(.الموارد البشرية

فترة  خلال  سفر  إخطار 
الدوام الدراسي

إخطار  الدوليين  الطلبة  جميع  على  يجب 
الخدمات الطلابية بالمغادرة قبل السفر ولأي 

سبب كان.

مع  وتسليمهما  بالسفر  إخطار  طلب  ملء 
الخدمات  قسم  إلى  المطلوبة  الاعتمادات 

الطلابية.

 ينبغي على الطلبة تسليم الإخطار قبل
5 أيام عمل.

إجراءات الخدمات الطلابية
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طلب الإفادات وخطابات 
)سكن،  الممانعة.  عدم 
بنك، سفارة، إفادة منحة(

الدوحـــة  معهـــد  في  الطالـــب  يحتـــاج  قـــد 
إلى بعـــض الأوراق لعمـــل بعـــض الإجـــراءات 
الرســـمية؛ مثل اســـتصدار تأشيرة سفر لدولة 
مـــا، أو إفـــادة بخصـــوص منحـــة الطالـــب، أو 

الســـكن. إفـــادة بخصـــوص مكان 

يحصل على هذه الوثائق من خلال التواصل مع 
قسم الخدمات الطلابية، وذكر نوع الإفادة عبر 

البريد الإلكتروني.

الإفادة  تتأخر  أن  الممكن  ومن  عمل،  أيام   5
بحسب وجود الشخص المخول بالتوقيع.

طلب التعويضات )الطلبة الدوليون(

المدةكيفية الطلبتفصيلهالإجراء

تعويض عن المصاريف 
الصحية

على  للطالب  صحية  تغطية  المعهد  يوفر 
العام  في  قطري  ريال   1500 بقيمة  نفقته 
المرضية  الحالات  تغطية  وتتضمن  الدراسي. 
جانب  من  تغطيتها  يتعذر  التي  المستعجلة 

المركز الصحي.

يملأ الطالـــب نمـــوذج طلـــب التعويـــض عـــن 
المصاريـــف الصحيـــة ويرفـــق بـــه الفـــواتير 
الأصليـــة، ويرســـلها عبر البريـــد الإلـــكتروني، 
ــة في   ــة مختصـ ــلّمّها إلى لجنـ ــم يسـ ــن ثـ ومـ

قســـم الخدمـــات الطلابيـــة.

من  واحد  أسبوع  وخلال  الشهر  منتصف  قبل 
على  الحصول  من  يتمكن  حتى  العلاج؛  تلقي 

التعويض مع المخصصات الشهرية.

إخلاءات الطرف

المدةكيفية الطلبتفصيلهالإجراء

وقف قيد-انسحاب، 
فصل

يخلي قســـم الخدمات الطلابيـــة طرف الطالب 
لـــضمان  مـــن إدارات المعهـــد ذات العلاقـــة 
قبـــل  كافـــة  المعهـــد  ممتلـــكات  استرجـــاع 
مغادرته. ولا يســـتلم أي وثيقـــة حتى ينهي 

المطلوبة. الطـــرف  إخلاء  إجـــراءات 

يُعُـــد قســـم الخدمـــات الطلابية مســـتحقات 
طرفـــه.  إخلاء  بحســـب  وجـــدت(؛  )إن  الطالـــب 
ويُجُـــري الاقتطاعـــات اللازمـــة )إن وجـــدت(.

أسبوع )حد أقصى(.

إجراءات الخدمات الطلابية
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إخلاء السكن الخريجين
لضمان  السكن،  إدارة  من  الخريج  طرف  يُخُلى 
ومستحقاته.  ممتلكاته  لكل  المعهدّّ  استرجاع 

ولا يُسُلم شهادات تخرجه إلا بعد إخلاء طرفه.

مـــع  الطلابيـــة  الخدمـــات  قســـم  يتواصـــل 
الطالب، لإخطاره بموعد إخلاء الســـكن. ويتابع 
عملية الإخلاء، ويســـتلم الطالـــب مبلغ تأمين 

الســـكن في حـــال عـــدم وجـــود أي غرامات.

أسبوعان بعد التخرج )حد أقصى(.

الالتماسات/ التظلمات غير الأكاديمية

المدةكيفية الطلبتفصيلهالإجراء

الالتماسات/ التظلّمّات 
غير الأكاديمية

التماس  أو  تظلّمّ  تقديم  طالب  لأي  يحق 
بخصوص أيّّ خدمة من الخدمات الإدارية التي 
التعرض  حالة  في  أو  منصفة،  غير  يعتبرها 
في  موظف  أو  طالب  أي  من  معاملة  لسوء 

المعهد أو أحد منتسبيه.

غير  التظلم  أو  الالتماس  نموذج  الطالب  يملأ 
الخدمات  قسم  إلى  ويقدمه  الأكاديمي، 
إلى  الالتماس  نموذج  القسم  يرفع  الطلابية. 
مدير الإدارة أو عميد شؤون الطلبة أو الجهة 

المعنية؛ باتخاذ القرار للبت فيه.
التسلسل  خارج  الطالب  يقدمه  التماس  أي 

الإداري يعتبر لاغيًاً.

أسبوعان )حد أقصى( من تقديم الالتماس أو 
التظلم.

الأنشطة الطلابية

المدةكيفية الطلبتفصيلهالإجراء

تأسيس نادٍٍ طلابي

طلابية  تنظيمية  هيئة  هو  الطلابي  النادي 
تقوم بعدد من الفعاليات في مجالات معيّنّة 
الطلابية  الأندية  وتعمل  المعهد.  من  بترخيص 

تحت إشراف قسم الخدمات

ويملأ  الطلابية،  النوادي  إحداث  إجراء  يتّبّع 
النموذج المطلوب.

الطلب  لاعتماد  مختصة  لجنة  لاجتماع  وفقًًا 
والموازنة، وذلك بعد شهر من إعلان باب التسجيل.
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 الطلابية، ويتمثل الهدف الأساسي منها في 
خلق فضاء يمكّّن الطلبة من تنظيم فعالياتهم 
الأندية  تعمل  ومهيكلة.  منظمة  بيئة  في 
المواهب  وشحذ  الطلابية  الحياة  تنشيط  على 
مختلف  في  النقاش  وتشجيع  وصقلها، 
قبول  ثقافة  تكريس  في  والإسهام  القضايا، 

الاختلاف والتفكير النقدي.

طلب الإعلان عن فعالية 
طلابية

إعلان عن فعالية أو نشاط طلابي تحت إشراف 
النوادي الطلابية.

فعالية  عن  الإعلان  طلب  مقدم  على  يجب 
قسم  إلى  وتسليمه  النموذج  تعبئة  طلابية 
بعد  الفعالية  عن  ليعلن  الطلابية،  الخدمات 
اعتمادها عبر الوسائط الرسمية في المعهد.

4 أيام )حد أقصى(.

طلب تنظيم فعالية 
طلابية غير ممولة من 

المعهد

يمكن أن ينظم الطلبة فعالية غير ممولة من 
الخدمات  قسم  ذلك  في  ويساعد  المعهد، 

الطلابية لوجستيًاً.

يجب على مقدم طلب دعم فعالية طلابية غير 
ليجري  النموذج،  تعبئة  المعهد  من  ممولة 
ومدير  الطلبة  شؤون  عميد  على  الطلب  عرض 
الطلابية  والخدمات  والتسجيل  القبول  إدارة 

للبت في الطلب.

قبل أسبوعين من موعد الفعالية.

المشاركة في القناة 
الطلابية

فرصة  لجمهورها  تتيح  أن  إلى  القناة  تهدف 
وفقرات  برامج  مجموعة  من  الاستفادة 
والاستفسارات  التساؤلات  عن  الإجابة  تحاول 
طلبة  ربط  تروم  كما  الطلبة،  بال  تشغل  التي 
وانفتاحهم  الخارجي  بالعالم  رقميًًا  المعهد 
عليه على نحو يتيح لهم الإسهام في فضاء 
الإنترنت بمحتوى عربي مساهم في المعرفة 

الإنسانية باللغة العربية.

بمحتوى  الطلابية  الخدمات  إلى  رسالة  إرسال 
النص أو الفكرة التي يرغب الطالب في طرحها، 

ومن ثم يجري دراستها وإعلامه بالنتيجة.
4 أيام )حد أقصى(.
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الأنشطة الطلابية

المدةكيفية الطلبتفصيلهالإجراء

آلية المجلس الطلابي

يعتبر مجلـــس الطلبـــة هيئة طلابيـــة تنفيذية 
منتخبـــة يتـــم إنشـــاؤها بمبـــادرة طلابية )عبر 
الجمعيـــة العامـــة لطلبة المعهد( بالتنســـيق 
ويهـــدف  الطلابيـــة،  الخدمـــات  قســـم  مـــع 
المجلـــس الـــطلابي إلى تمثيـــل الطلبـــة في 
لجـــان المعهـــد المختلفة في إطـــار الحوكمة 
التشـــاركية للمعهـــد، ورفـــع مطالـــب الطلبة 
وآرائهـــم على نحو مســـؤول وبن�ـــاء، وتنظيم 
قســـم  مـــع  بالتنســـيق  طلابيـــة  فعاليـــات 
الخدمات الطلابية، والمساهمة في إذكاء روح 
العمـــل التطوعي، والمســـاهمة في إشـــاعة 
الســـلوكيات الأكاديمية والجامعيـــة الإيجابية.

طلبة  جميع  الطلابية  الخدمات  قسم  يدعو 
للمجلس  العامة  الجمعية  لانتخابات  المعهد 
العامة ونائبه  الطلابي. ويضع رئيس الجمعية 
إلى  وتُقُدََّم  الطلابي،  المجلس  لانتخابات  آلية 
الموافقة  وبعد  الطلابية.  الخدمات  قسم 
العامة  الجمعية  تقوم  الانتخابات،  آلية  على 
الطلابية  الخدمات  قسم  ويعمّّم  بتفعيلها. 
على  الطلابي  للمجلس  النهائية  التشكيلة 

جميع الطلبة.

في بداية الفصل الثاني.

المعاملات المالية

المدةكيفية الطلبتفصيلهالإجراء

متابعة المعاملات 
المالية

يـــشترط المعهـــد أن يكون لـــكل طالب دولي 
ممنـــوح مـــن معهـــد الدوحـــة حســـاب بنكي 
بأحـــد البنـــوك في دولة قطر؛ وذلـــك لتحويل 
مســـتحقات  أي  أو  الشـــهرية،  مخصصاتـــه 

البنكّيّ. حســـابه  إلى  أخـــرى، 

يتعاون قســـم الخدمـــات الطلابية مـــع إدارة 
الماليـــة  للتواصـــل مـــع البنـــوك لمســـاعدة 
الطلبـــة في فتح الحســـابات البنكيـــة، ويتابع 
قســـم الخدمـــات الطلابيـــة صرف مخصصـــات 
الطلبـــة الماليـــة الشـــهرية وتحويلهـــا إلى 

البنكية. حســـاباتهم 

بحسب إجراءات البنك.

الخصومات المالية 
بسبب الغياب.

يُعُـــد الغيـــاب عن المعهـــد مـــن دون ترخيص 
بحســـب سياســـة الحضور مخالفـــةًً وانقطاعًًا 

الدراســـة. عن 

الغيـــاب غير المرخـــص  أيـــام  يجـــري خصـــم 
من مســـتحقات الطلبـــة الشـــهرية. كما يُعُد 
البقـــاء خـــارج دولـــة قطـــر مـــدةًً تزيـــد على 
المدة المُصُرح بهـــا للطالب الـــدولي مخالفةًً 
تســـتوجب الخصم مـــن مخصصاته الشـــهرية.

مع أول مخصص من بدء أول يوم دراسي.
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المعاملات المالية

المدةكيفية الطلبتفصيلهالإجراء

بعـــد الاطلاع على ســـجلات الغيـــاب وســـجلات 
الســـفر والعـــودة، يجري اقتطـــاع قيمة أيام 
الغيـــاب غير المبرر مـــن مخصصـــات الـــطلاب. 
ويكون الاقتطاع بحســـاب القيمـــة المدفوعة 

عـــن كل يوم بحســـب عـــدد أيام كل شـــهر.

الخصومات المالية 
لتأمين السكن

يُخُصم مـــن الطالب مبلغ محـــدد ومتفق عليه 
شـــهريًاً مـــن مخصصاتـــه، وهو تـــأمين على 
ممتلـــكات الســـكن والمعهد، وتجـــري إعادته 
إلى الطالـــب  حـــال تخرجـــه والتأكـــد من عدم 

إتلاف أي ممتلـــكات.

تطبق الخصومـــات الماليـــة على الطلبة في 
حـــالات مـــن بينهـــا؛ إتلاف مرافـــق المعهـــد 
أو ســـوء اســـتخدامها أو إتلاف عهـــدة لدى 

ضياعها. أو  الطالـــب 

ــا عنـــد تلقـــي أول  تكـــون الخصومـــات تلقائيـ�
مخصـــص شـــهري. على أن تُرُدّّ بعد شـــهر أو 
شـــهرين من إخلاء الســـكن، بحســـب إجراءات 

والتقارير. الصيانـــة 

المعاملات المالية

المدةكيفية الطلبتفصيلهالإجراء

طلب دعم للطلبة ذوي 
الاحتياجات الخاصة

يعمل معهد الدوحة على تأســـيس منظومة 
الخاصـــة مـــن عدة  تدعـــم ذوي الاحتياجـــات 

نـــواحٍٍ؛ أكاديمية كانـــت أو خدماتية.

التواصل  على الطلبة ذوي الاحتياجات الخاصة 
مباشرة مع قســـم الخدمـــات الطلابية لتحديد 

الدعم. أوجه 
حسب الخدمة.

طلب حجز مرافق 
طلابية

ينظر قســـم الخدمات الطلابية بالطلب ويحجز 
المرافـــق المطلوبة في حالـــة توفرها، وفي 
حالـــة عـــدم توفرهـــا، تُعُـــرَضَ خيـــارات بديلة 

على المتقـــدم بالطلب.

تعبئة نموذج وتســـليمه إلى قســـم الخدمات 
الطلابية.

قبـــل أربعـــة أيـــام عمـــل على الأقـــل مـــن  
المرفـــق. اســـتخدام 

يســـتطيع الطالب اســـتعارة معـــدات التصوير استلام معدات تصوير
لتصويـــر فعاليات أو مشـــاريع خاصـــة بأبحاثه.

ملء نموذج استلام معدات التصوير.
جميع  فحص  بعد  الطالب  إلى  الكاميرا  تُسُلَّمَ 
مكوناتها أمامه وبعد إقراره بوضعها، ويتحمل 

مسؤولية إرجاع المعدات في الوقت المحدد.

قبـــل يومين من اســـتعارة المعـــدات، وتبقى 
أقصى(. )حد  يـــومين  بحوزته 
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الإرشاد المهني

المدةكيفية الطلبتفصيلهالإجراء

خدمة مراجعة السيرة 
الذاتية

تقـــدم المختصّّة في الإرشـــاد المهني خدمة 
الذاتية للطلبـــة، وذلك في  الـــسيرة  مراجعة 

اجتماع فـــردي مع الطالـــب/ الطالبة.

ــا لتحديـــد موعـــد مـــع  يقـــدم الطالـــب طلبـ�
المختصّّـــة في الإرشـــاد المهني عـــن طريق 

بها. الخـــاص  الإلـــكتروني  البريـــد 
يومان )حد أقصى(.

تقدم خدمة الإرشـــاد المهني للطلبة، وذلك خدمة الإرشاد المهني
في اجتماع فردي مـــع الطالب/ الطالبة.

ــا لتحديـــد موعـــد مـــع  يقـــدم الطالـــب طلبـ�
المختصّّـــة في الإرشـــاد المهني عـــن طريق 

بها. الخـــاص  الإلـــكتروني  البريـــد 
يومان )حد أقصى(.

الإعلان عن فرص 
التوظيف، والتدريب، 
ومنح الدكتوراه على 

منصة الإرشاد المهني 
وتحديثها أسبوعيًًا

للطلبـــة  منصـــة  الدوحـــة  معهـــد  يقـــدم 
لمســـاعدتهم في فهـــم متطلبات الســـوق 
والفـــرص المتوفـــرة، وذلك بهدف التشـــبيك 

المهنـــي. والتطويـــر 

يدخـــل الطالـــب إلى المنصة عبر نظـــام "شير 
. " ينت تلقائيًاً عبر النظام.بو

تنسيق العمل الطلابي 
للطلبة في المعهد

ربـــط الطلبـــة بفرصـــة عمـــل طلابي إلزامـــي 
داخـــل المعهـــد؛ ما يســـاعدهم في كســـب 

العملية. الـــخبرات 

العمـــل  منصـــة  عبر  طلب�ـــا  الطالـــب  يقـــدم 
الـــطلابي الإلزامي على نظـــام "شير بوينت"، 
ويتواصل مع المشـــغل عبر البريد الإلكتروني، 
وعنـــد التعيين يتوصـــل الطالب برســـالة تأكيد 

المنصة. مـــن  تلقائية 

أسبوعان.

الإرشاد النفسي

المدةكيفية الطلبتفصيلهالإجراء

موعد مع المختصّّة 
النفسية

الاستشـــارة  خدمـــة  الدوحـــة  معهـــد  يقـــدم 
النفســـية؛ وذلك من خلال وجود مختصّّ نفسي 
داخل المعهد، للمســـاعدة في تجـــاوز أي حالة 

نفســـية قد تواجـــه الطالب خلال دراســـته.

يطلـــب الطالـــب تحديـــد موعـــد مـــع المختصّّ 
الإلـــكتروني  البريـــد  طريـــق  عـــن  النـــفسي 
الخـــاص بـــه، وتعد هـــذه العمليـــة غاية في 
السرية، وتجري بين الطالـــب والمختصّّ فقط.

ثلاثة أيام )حد أقصى(.

خدمات الإرشاد
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